
מדינת ישראל

מ ש ר ד  ה מ ש פ ט י ם

מכרז פומבי מס' 36.13
מתן שירותי אירוח כנסים וסמינרים 
תכולת המסמך:

פרק 1 – מבוא

פרק 2 – הגדרות

פרק 3 – מנהלה

פרק 4 – השירות ושיטת העבודה

פרק 5 – תנאי סף

פרק 6 – אמות המידה

נספחים:

נספח א' – טופס הגשת הצעה
נספח ב' – נוסח ערבות מציע

נספח ג' – הצהרה על שמירת סודיות

נספח ד' – הסכם התקשרות
נספח ה' – נוסח ערבות ביצוע
נספח ו' – נוסח אישור עריכת ביטוחים
נספח ז' – חוברת הצעה  
נספח ח' – הצהרה על העדר ניגוד עניינים

נספח ט' – טופס פרטי ספק
נספח י' – חוזר נש"מ

1. מבוא
1.1. המכון להשתלמות פרקליטים ויועצים משפטיים במשרד המשפטים (להלן – "המשרד") מזמין מציעים להציע הצעות למתן שירותי אירוח כנסים וסמינרים (להלן – "השירותים").
1.2. עיקרי השירותים הנדרשים (פירוט השירותים – ראה/י סעיף ‏4.2 להלן):
1.2.1. אולם להתכנסות, כולל מקומות ישיבה בהתאם למספר המשתתפים.
1.2.2. ציוד מולטימדיה והגברה.
1.2.3. כיבוד.
1.2.4. חניה.
1.3. תקופת ההתקשרות:
תקופת ההתקשרות עם הזוכים תהא למשך 12 חודשים החל מיום חתימת המשרד על הסכם ההתקשרות. 
למשרד תהיה שמורה, לפי שיקול דעתו הבלעדי, זכות הברירה להאריך את תקופת ההתקשרות לתקופה/ות קצובה/ות נוספת/ות, בכפוף לצרכי המשרד ולמגבלות התקציב. אולם, משך ההתקשרות הכולל (כולל תקופות ההארכה) לא יעלה על 60 חודשים.
יודגש כי הארכת ההתקשרות במסגרת האופציה תעשה על פי שיקול דעתו הבלעדי של המשרד ומותנית בכך כי הספק יעמוד בתצהירים ובמסמכים המפורטים בתנאי הסף למכרז, במשך כל התקופה שממועד הגשת ההצעה למכרז ועד למועד ההארכה.
הזוכה יוכל להתחיל במתן השירותים בפועל ובאופן מלא, בכפוף להמצאת ההסכם למשרד, כשהוא חתום בחתימה מלאה ומחייבת ובכפוף להמצאת הזמנות ביצוע השירות, שיועברו לזוכה ע"י נציג המשרד.
1.4. על המציע להיות אישיות משפטית אחת (להלן – "המציע").
1.5. לא ניתן לערוך כל שינוי (לרבות מחיקה, עריכה, הוספה, גריעה, הסתייגות וכיו"ב) במסמכי המכרז, בהסכם או בנספחים. 
מציע אשר יערוך שינוי כאמור, הצעתו תיפסל בהתאם להוראות כל דין ובהתאם לשיקול דעתו של המשרד.
1.6. מידע שהזוכה ייתן שירות לגביו, וכל מידע אחר שאינו בגדר מידע פומבי, שייחשף בפני הזוכה, עובדיו או מי מטעמו, הינו בבעלותו הבלעדית של המשרד והזוכה לא יהיה רשאי להשתמש בו, ו/או לפרסמו ו/או לגלותו. הזוכה יחתים את כל הנוגעים מטעמו להתקשרות נשוא מכרז זה על הצהרה על שמירת סודיות, בנוסח המצ"ב בנספח ג'.
1.7. הזוכה יהיה מחוייב לחתום על הסכם ההתקשרות ולספק את כל האישורים, הערבויות והבטוחות כמפורט במכרז, כתנאי להתקשרות עימו בכל אחת מתקופות ההתקשרות עימו.
1.8. סמכות השיפוט בכל הקשור לעניינים ולנושאים הנוגעים למכרז זה, בכל תביעה הנובעת מהליך ניהול מכרז זה, תהיה לבתי המשפט בעיר ירושלים בלבד.
1.9. כל המחירים המפורטים יהיו בשקלים חדשים ויכללו מס ערך מוסף. המחירים יהיו סופיים ומוחלטים ויכללו כל הוצאה אחרת, מכל מין וסוג שהוא. ההצמדה תשולם כאמור בסעיף ‏4.3.3 להלן.
1.10. תשלומים ואופן תשלום
המשרד יעביר תשלום לזוכה, אחת לחודש בכפוף לקבלת חשבונית מס מהספק הזוכה. התשלומים ע"ח התמורה ישולמו בהתאם למועדים שנקבעו בהוראת תכ"ם 1.4.3, ולאחר אישור הנציג את אספקת השירותים לשביעות רצון המשרד. 
במידה שיימצא כי החשבונית גבוהה מדי, הזוכה יידרש להגיש חשבונית זיכוי למשרד ורק לאחר הגשתה בפועל למשרד, יבוצע תשלום לטובת הזוכה
1.11. שמירה על סודיות, אבטחת מידע וניגודי עניינים
הזוכה ישמור בסודיות מלאה כל נתון/או מידע שהגיעו אליו במסגרת ביצועו של הסכם התקשרות זה, בין במישרין ובין בעקיפין ולא יגלה כל נתון ו/או מידע כאמור לכל צד שלישי שהוא, והכול כאמור בנספח ההתחייבות לשמירת סודיות – נספח ג'.
בנוסף יחתים הזוכה את עובדיו וכל מי שמטעמו במתן השירותים נשוא מכרז זה על התחייבות לשמירת סודיות בנוסח המופיע בנספח ג'.

1.12. הנספחים למכרז זה מהווים חלק בלתי נפרד מן המכרז. 
1.13. טבלת ריכוז תאריכים: 
	פעילות
	תאריך

	פרסום המכרז 
	03/10/2013

	מועד אחרון לרכישת מסמכי המכרז 
	22/10/2013

	מועד אחרון להגשת שאלות הבהרה
	10/10/2013, בשעה 12:00

	תום תוקף ערבות מציע
	30/01/2014

	מועד אחרון להגשת הצעות
	23/10/2013, בשעה 12:00


2. הגדרות
	המזמין/המשרד
	-
	המכון להשתלמות פרקליטים ויועצים משפטיים

	כנס/סמינר גדול
	-
	כולל עד 400 משתתפים

	כנס/סמינר קטן
	-
	כולל עד 150 משתתפים

	מפרט/בקשה להצעות
	-
	מסמך זה על כל נספחיו.

	מציע
	-
	כל גוף אשר רכש את טפסי המכרז והגיש הצעה נשוא מכרז זה.

	ספק 
	-
	מציע אשר הצעתו זכתה במכרז והמשרד חתם עימו על הסכם לביצוע השירותים נשוא מכרז זה .

	תצהיר בכתב
	-
	כמשמעותו בסימן א' לפרק ב' בפקודת הראיות (נוסח חדש) התשל"א-1971


3. מנהלה
3.1. רכישה ועיון במסמכי המכרז: 

3.1.1. מסמכי המכרז יעמדו לעיון הציבור באתר האינטרנט של המשרד בכתובת
http://index.justice.gov.il/Pubilcations/Tenders/Pages/SearchTender.aspx.
3.1.2. התשלום בגין הזכות להשתתפות במכרז הינו חובה ומהווה תנאי סף להשתתפות במכרז.
3.1.3. תשלום זה ייעשה עד ל 22/10/2013 (כולל). 
3.1.4. ניתן להעביר את התשלום בסך 200 ₪ (במילים: מאתיים שקלים חדשים) בגין זכות ההשתתפות במכרז, באמצעות העברה בנקאית לזכות חשבון המכון להשתלמות פרקליטים ויועצים משפטיים במשרד המשפטים. התשלום יועבר לחשבון בנק  מס' 09-001-0-19116-0  עבור מכרז מס' 36.13 למתן שירותי אירוח כנסים וסמינרים. יודגש כי סכום זה לא יוחזר.  על הקבלה ירשם שמו של הגוף מציע ההצעה. 
3.1.5. הרוכש יצרף להצעתו העתק מהקבלה שקיבל בעקבות התשלום בגין הזכות להשתתפות במכרז וכן יצרף בנספח א' את הנתונים הבאים: שמו, כתובתו, שם התאגיד, שם איש הקשר בתאגיד, מספר הטלפון, מספר הפקס וכתובת הדואר האלקטרוני שלצורך ההתקשרות עם איש הקשר. מסירת כל האמור לידי הנציג הינה באחריותו הבלעדית של המציע.

3.2. נציג המשרד לפניות
3.2.1. נציג המשרד לעניין מכרז זה היא גב' גילאת סקיטל. ניתן לפנות אליה באמצעות כתובת דוא"ל  michraz@justice.gov.il
3.2.2. כל הפניות בגין המכרז ייעשו בהתאם לסעיף ‏3.3 להלן.

3.3. נוהל העברת שאלות ובירורים
נוהל העברת שאלות המשתתפים יהא כדלקמן:
3.3.1. הפניה תכלול את פרוט השאלה ופרטי השואל, כאשר לכל שאלה יצורף מספר הסעיף הרלוונטי ומספר הפרק במסמכי המכרז אליו היא מתייחסת. שאלה שלא תכלול פרטים אלה לא תיענה.
3.3.2. שאלות המשתתפים תוגשנה בדוא"ל בלבד לכתובת שבסעיף ‏3.2 לעיל עד "למועד האחרון לשאלות ההבהרה" הנקוב בטבלת המועדים בסעיף ‏1.13 לעיל.
3.3.3. ההבהרות תתפרסמנה באתר האינטרנט של המשרד בכתובת http://index.justice.gov.il/Pubilcations/Tenders/Pages/SearchTender.aspx.
.
3.3.4. הודעה על הבהרות והנחיות שהן בגדר שינוי ו/או הוספת תנאים בנוסח המכרז, ו/או בנוסח ההסכם, אם יהיו, תתפרסם באתר האינטרנט של המשרד בכתובת  HYPERLINK "" http://index.justice.gov.il/Pubilcations/Tenders/Pages/SearchTender.aspx.
היה ותתפרסמנה הודעות כאמור, הן יהיו חלק בלתי נפרד ממסמכי המכרז.
3.3.5. המשרד רשאי לפרסם שינויים והבהרות במסמכי המכרז, כאמור, עד המועד האחרון להגשת ההצעות באתר האינטרנט של המשרד בכתובתhttp://index.justice.gov.il/Pubilcations/Tenders/Pages/SearchTender.aspx. יודגש כי באחריות המשתתפים לברר ולהתעדכן בגין שינויים אלו. 
3.4. הגשת ההצעות:
3.4.1. ההצעות תוכנסנה לאריזה סגורה אחת, עליה ירשם מכרז מס' 36.13. האריזה תכלול שתי מעטפות סגורות. למעטפה סגורה אחת יוכנס העותק המקורי של ההצעה ושל כל המסמכים הנדרשים במסמכי המכרז ונספחיו. למעטפה הסגורה השנייה יוכנסו מסמכי הצעת המחיר חתומים באופן מחייב. על המעטפה הראשונה יירשם – "מסמכי המכרז" ועל המעטפה השנייה – "הצעת המחיר". 
3.4.2. המציע ידביק על הצד החיצוני של האריזה מעטפה נוספת, סגורה היטב, ללא פרטי המציע על גבה, ובתוכה יופיעו שם המציע ופרטי איש קשר מטעמו (מספר טלפון וכתובת) לשם החזרת האריזה במקרה הצורך.
3.4.3. ככל שבהצעת המציע קיימים סודות מסחריים או מקצועיים, המציע נדרש לצרף את חלקי ההצעה הכוללים סודות מסחריים או מקצועיים במעטפה סגורה נפרדת שתוכנס לאריזה בצירוף נימוקים לסודיות החלקים האמורים. יודגש כי ועדת המכרזים רשאית שלא לאשר את בקשת המציע לסווג את חלקי ההצעה כסוד מסחרי או מקצועי, והיא תודיע על כך בכתב למציע. בכל מקרה, אם לא סימן המציע חלקים בהצעתו כסוד מסחרי או מקצועי יראו בדבר משום הסכמתו לכך כי אין כל מניעה לגילוי אותם חלקים.
3.4.4. ההצעה תכיל מקור ועותק נוסף מכלל מסמכי ההצעה.
3.4.5. חתימות
המציע יחתום על כל עמודי הצעתו, על: כל עמודי הצעתו, כל עמוד ממסמכי המכרז, נספחיו וכן על עמודי ההבהרות שישלחו בסוף כל עמוד בראשי תיבות.
מסמכי המכרז החתומים יצורפו כנספח 18 לחוברת ההצעה.
3.4.6. ההצעות יוכנסו פיזית לתוך תיבת המכרזים של משרד המשפטים ברח' צאלח א-דין מס' 29 ירושלים 91490, חדר מספר 109, עד למועד האחרון המפורט בטבלה בסעיף ‏1.13 לעיל.
3.4.7. המציע יוודא כי טרם הכנסת המעטפה לתיבה, תחתם האריזה על ידי נציג ועדת המכרזים, תוטבע עליה חותמת "נתקבל" ויצוין תאריך ושעה. בנוסף, על המציע לוודא קבלת אישור על מסירת ההצעה.
3.4.8. המועד האחרון להגשת הצעות מפורט בטבלה בסעיף ‏1.13 לעיל. המשרד רשאי לדחות את המועד האחרון להגשת הצעות, כפי שיימצא לנכון. 
3.4.9. על ההצעה להימצא בתוך "תיבת המכרזים" לא יאוחר מהשעה 12:00 בצהריים (שעת נעילת התיבה). הצעה שתובא למשרד לאחר המועד האחרון להגשת ההצעות, לא תובא לדיון ותפסל על הסף.
3.4.10. הצעה שתוגש בפקס, בדוא"ל, בדואר ישראל, ע"י שירות שליחים, ע"י הובלה מסחרית או בכל דרך אחרת שאינה הכנסה פיזית של ההצעה לתוך תיבת המכרזים של המשרד עד למועד והשעה המפורטים במסמכי ההליך – תיפסל על הסף. עצם משלוח ההצעה אינו מהווה מסירה כשלעצמה, אלא אם ההצעה הוכנסה לתיבת המכרזים כמפורט לעיל.
יודגש כי הצעה שתוגש באיחור או שתוגש בלתי חתומה לא תשתתף במכרז.

3.5. תוקף ההצעה
3.5.1. הצעת מציעים שלא נבחרו כספקים תעמוד בתוקפה למשך 60 יום מהמועד בו חתם המשרד על הסכם ההתקשרות עם הזוכה/ים.
3.5.2. המציע אינו רשאי לחזור בו מהצעתו או לשנותה בתקופה הנ"ל. הצעת הזוכה תעמוד בתוקפה עד לחתימת המשרד על חוזה ההתקשרות.
3.6. התחייבות ואישורים שיידרשו מהזוכה בגין הזכייה
3.6.1. הסכם התקשרות
3.6.1.1. ספק שהצעתו נתקבלה ואשר יוזמן על ידי המשרד להתקשר עימו, יחתום בחתימה מלאה על ההסכם המצורף בנספח ד' להלן. ההסכם ייחתם על ידי הזוכה בתוך 10 ימים מיום שהודיע לו המשרד על זכייתו.
3.6.1.2. לא העביר הספק הזוכה את ההסכם למשרד כשהוא חתום כאמור בסעיף ‏3.6.1.1 לעיל, יהא המשרד רשאי (אך לא חייב) לבטל את זכייתו.
3.6.1.3. מובהר בזאת כי אין בהודעת המשרד למציע, שהצעתו נתקבלה כדי ליתן תוקף להתקשרות ביניהם וכי ההתקשרות תיכנס לתוקף רק בחתימת ההסכם על ידי כל הצדדים ובנוסף מילוי כל ההתחייבויות החלות על הזוכה לרבות צירוף כל האישורים והמסמכים הנדרשים לצורך ההתקשרות.
3.6.2. ערבות ביצוע: 
3.6.2.1. הספק הזוכה יידרש להמציא למשרד ערבות ביצוע בלתי מותנית צמודה למדד המחירים לצרכן הידוע במועד החתימה על הסכם ההתקשרות, בשיעור של 5% מהיקף ההתקשרות כולל מע"מ.
3.6.2.2. הערבות תהא לטובת המשרד, ובתוקף למשך תקופת החוזה ועוד שלושה חודשים, להבטחת קיום כל התחייבויות הזוכה לפי המכרז. ערבות זו תוארך בכל פעם שיוארך ההסכם למשך תקופת ההתקשרות, לפי דרישת המשרד, ותהיה תקפה בכל הארכה לתקופה של שלושה חודשים מתום תוקף ההארכה.
3.6.2.3. יודגש כי המשרד יהיה רשאי לחלט את הערבות לצורך גביית פיצויים המגיעים לו עקב הפרות, לרבות עקב הפרות בלוחות הזמנים על ידי הזוכה או לצורך כל תשלום אחר המגיע לממשלה מהזוכה.
3.6.2.4. נוסח ערבות הביצוע מצ"ב בנספח ה'.
3.6.3. ביטוח
הגדרות תכולת הביטוח ותנאיו הינן כמפורט בנספח ו' ובהסכם ההתקשרות.

הספק הזוכה יידרש לרכוש את כל הביטוחים המפורטים בנספח ו' על חשבונו ולהמציא למשרד כתנאי מוקדם לחתימתו על הסכם ההתקשרות, מכתב מחברת הביטוח שלו, המאשר שפוליסות הביטוח שבידו, מכסות את כל דרישות הביטוח כמפורט בנספח ו' ובהסכם ההתקשרות.
המשרד רשאי לדרוש ולקבל העתק מאושר של כל פוליסה רלוונטית בעת שיחפוץ, והספק הזוכה יעביר לגורם הדורש זאת את הפוליסות בתוך שלושה ימי עבודה מיום הדרישה.

3.6.4. הצהרה בדבר ניגוד עניינים
הספק הזוכה ימציא למשרד הצהרה עדכנית בנוסח המופיע בנספח ח' בעת החתימה על הסכם ההתקשרות.
3.6.5. טופס פרטי ספק
הזוכה יידרש להעביר למשרד את טופס פרטי הספק (כולל נספחיו) המופיע כנספח ט' למסמכי המכרז.

3.6.6. המשרד שומר לעצמו את הזכות לדרוש מהספק הזוכה אישורים והתחייבויות נוספים בהתאם לנסיבות העניין ולשיקול דעתו הבלעדי.
3.7. זכויות המשרד

3.7.1. המשרד אינו מחויב להתקשר עם מי מהמציעים כספק. כל הכרעה בנושא זה נתונה לשיקול דעתו הבלעדי של המשרד.
3.7.2. המשרד רשאי לחתום על הסכם חלקי, בין השאר על מנת לבחון את יכולתו של הזוכה לבצע את העבודה.
3.7.3. המשרד שומר לעצמו את הזכות להרחיב את השימוש בשירותי הספק/ים הזוכה/ים עבור יחידות נוספות במשרד.
3.7.4. המשרד רשאי לפצל את השירות/הזכייה בין מספר זוכים לפי שיקול דעתו ובכל אופן פיצול כפי שיימצא לנכון.
3.7.5. המשרד רשאי שלא להתחשב כלל בהצעה שהיא בלתי סבירה מבחינת מחירה לעומת מהות הבקשה להצעות ותנאיה או בשל חוסר התייחסות מפורטת לסעיף מסעיפי המכרז שלדעת המשרד מונעת הערכת ההצעה כדבעי.
3.7.6. המשרד רשאי במהלך הבדיקה וההערכה לפנות למציע כדי לקבל הבהרות להצעתו או כדי להסיר אי בהירויות שעלולות להתעורר וזאת בכפוף לקבוע בחוק חובת המכרזים, התשנ"ב-1992 והתקנות שהותקנו לפיו.
3.7.7. המשרד רשאי לבטל את הבקשה לקבלת הצעות או לצאת בבקשה להצעות חדשות וזאת על פי החלטתו, ללא מתן הסברים לספק או לכל גורם אחר וללא הודעה מוקדמת.

3.7.8. למען הסר ספק, מסירת השירות בשלמותו או בחלקו מותנית בתקציב המאושר לפי חוק התקציב לכל שנת תקציב רלוונטית.

3.7.9. המשרד שומר לעצמו את הזכות לפסול על הסף מציע, אשר יתגלה כי כלל בהצעתו מידע שיקרי או מטעה.

3.7.10. כל הנחיה, הדרכה והוראה שניתנו או יינתנו על ידי נציגי המשרד דינן כדין הנחיית המזמין בלבד ולא יהיה בהן כדי ליצור כל יחסי עובד/מעביד עם הזוכה או עם עובדיו ו/או אם שולחיו ו/או מי מטעמו. כמו כן, כל הנחיה או הוראה כאמור לא תפטור את הזוכה ממילוי כל התחייבויותיו לפי מכרז זה ולפי ההסכם שייחתם.
3.7.11. למשרד זכות לסרב לקבל שירות מנותן/י שירות מסוים/ים.
3.7.12. המשרד אינו מתחייב לרכוש את השירות בחלקו או במלואו.
3.7.13. לאחר שנחתם חוזה התקשרות עם הספק הזוכה, אם תבוטל ההתקשרות מסיבה כלשהי או במידה ולא נחתם הסכם מכל סיבה שהיא וזכייתו של הזוכה או ההתקשרות עמו יבוטלו מכל סיבה שהיא, יהיה המשרד רשאי לפנות למציע שדורג אחרי המציע שזכה במכרז, כאילו היה הזוכה במכרז, בהתאם לתנאי המכרז ולהצעתו. לא הסכים לכך הספק שדורג במקום שלאחר כזוכה, יהיה המשרד רשאי לפנות למי שדורג במקום הבא אחריו וכו', עד שייחתם הסכם חדש לביצוע השירות. למען הסר ספק, סמכות זו של המשרד הינה סמכות רשות והמשרד ישתמש בה בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי ע"פ נסיבות העניין.
3.7.14. המשרד שומר לעצמו את הזכות להוסיף, במהלך כל תקופת ההתקשרות, ספקים לרשימת הספקים הזוכים באזור אחד או יותר, בכפוף לאישור ועדת המכרזים.
3.8. בעלות על המפרט ועל ההצעה
3.8.1. מפרט זה הינו קניינו הרוחני של המשרד אשר מועבר לספק לצורך הגשת הצעה בלבד. אין לעשות בו שימוש שאינו לצורך הגשת ההצעה.
3.8.2. מסמך התשובה (ההצעה) הינו רכושו של המציע. למשרד תהא האפשרות להשתמש בהצעה ובמידע האמור בה לכל צורך הקשור בפעילותו.

4. השירותים 
4.1. כללי
בפרק זה יוגדרו ויפורטו, בין היתר, השירותים נשוא מכרז זה.
כמפורט במסמכי מכרז זה, השירותים נשוא מכרז זה (להלן – "השירותים") הינם הדרישות מהספקים והטובין הנדרשים על כל הכרוך בכך.
המשרד יבחר מספר ספקים (כמפורט בסעיף ‏6.3 להלן) בכל אחד מהאזורים המפורטים בסעיף ‏4.2.3 להלן, בחלוקה לכנסים/סמינרים גדולים וכנסים/סמינרים קטנים, לפי הצורך בכל אזור (כמפורט בסעיף ‏4.2.3 להלן).
חלוקת העבודה בין הספקים הזוכים בכל קבוצה תבוצע במידת האפשר באופן שוויוני, בכפוף לזמינות בתאריכים הנדרשים והתאמת האתר לכנס/סמינר ספציפי, על פי שיקול דעתו המקצועי של המשרד. יובהר כי אין המשרד מתחייב לחלק את העבודה בין הספקים הזוכים באופן שווה, אלא בהתאם לצרכיו.  
4.2. השירותים המבוקשים במכרז
4.2.1. כללי
קהל היעד לשירותים הינו המכון להשתלמות פרקליטים ויועצים משפטיים במשרד המשפטים.
המשרד שומר לעצמו את הזכות להרחיב את השירותים ליחידות נוספות, ככל שיידרש.
4.2.2. פירוט השירותים
4.2.2.1. אולם הרצאות כולל מקומות ישיבה בהתאם למספר המשתתפים.
4.2.2.2. ציוד מולטימדיה:
4.2.2.2.1. מקרן חד קרן (ברקו) עם שלט רחוק ואפשרות חיבור מחשב נייד.
4.2.2.2.2. מסך הקרנה.
4.2.2.2.3. ציוד הגברה עם רמקולים וחיבור למיקרופון/ים.
4.2.2.3. חיבור חינם לאינטרנט אלחוטי עבור המציגים/מרצים.
4.2.2.4. פודיום/דוכן למרצה.
4.2.2.5. נקודות חשמל פזורות בחדר וכן בקרבת הפודיום.
4.2.2.6. כיבוד
4.2.2.6.1. ארוחת צהריים לכל משתתפי הכנס, שתכלול, לכל הפחות:
4.2.2.6.1.1. מנה ראשונה (לבחירה מתוך 3 אפשרויות לפחות).
4.2.2.6.1.2. 3 מנות בשר לבחירה (מתוכן לפחות מנה צמחונית אחת).
4.2.2.6.1.3. 4 תוספות לבחירה (מתוכן לפחות אחת פחמימות ולפחות אחת ירק מבושל).
4.2.2.6.1.4. 2 סלטים לבחירה
4.2.2.6.1.5. לחם לסוגיו.
4.2.2.6.1.6. שתייה קלה.
4.2.2.6.1.7. קינוח.
4.2.2.6.2. כיבוד קל (קפה + שתיה קרה + עוגה).
4.2.2.6.3. קפה רץ במהלך כל היום.
4.2.2.7. שירותים לגברים ונשים, לרבות שירותי נכים.
4.2.2.8. נגישות לבעלי מוגבלויות לאולם, לחדר האוכל ולחדרי השירותים.
4.2.2.9. מערכת מיזוג אוויר חימום/קירור/אוורור עם אפשרות לשליטה בטמפרטורה על ידי נציג המשרד.
4.2.2.10. במקרה בו קיימים חלונות באולם הם יצויידו בתריסים או וילונות, עבור הצללה לשם הצגת מצגות.
4.2.2.11. חניה
4.2.2.11.1. האתר המוצע יכלול חניה בהתאם למספר המשתתפים בכנס.
4.2.2.11.2. החניה תהיה במתחם האתר או בהסדר עם חניון סמוך למתחם האתר, במרחק שלא יעלה על 500 מ' מאתר האירוע.
4.2.2.11.3. החניה תכלול לפחות 2 מקומות המיועדים לנכים.
4.2.2.11.4. במידה שהחניה אינה כלולה במחיר הכולל, לא יעלה מחיר החניה על 20 ₪ לאדם ליום. יודגש כי תינתן עדיפות למציעים שיציעו חניה הכלולה בתעריף הכנס/סמינר.
4.2.2.12. אבטחה
בכניסה לאולם/למבנה יוצב מאבטח חמוש, בעל אישור לנשיאת נשק, במהלך כל שעות הכנס/הסמינר. 
4.2.3. מקום מתן השירותים
השירותים הנדרשים יינתנו ב-5 אזורים בארץ:

4.2.3.1. אזור הצפון – כנסים/סמינרים קטנים
4.2.3.2. אזור חיפה – כנסים/סמינרים קטנים

4.2.3.3. אזור הדרום – כנסים/סמינרים קטנים

4.2.3.4. אזור ירושלים – כנסים/סמינרים גדולים + כנסים/סמינרים קטנים
4.2.3.5. אזור המרכז – כנסים/סמינרים גדולים + כנסים/סמינרים קטנים
4.2.4. מועדי מתן השירותים
4.2.4.1. הסמינרים/הכנסים מתקיימים במשך כל השנה, למעט חודש אוגוסט.
4.2.4.2. הסמינרים/הכנסים מתקיימים בימים א'-ה' בשעות 8:00-16:00. 
ישנם סמינרים/כנסים הנמשכים עד השעה 18:00. 
המשרד שומר לעצמו את הזכות לקיים כנסים/סמינרים במועדים אחרים.
4.2.4.3. תוכנית סמינרים/כנסים שנתית של המכון להשתלמות פרקליטים ויועצים משפטיים נקבעת כל חודש ספטמבר עבור השנה הקלנדרית הבאה. מודגש כי המשרד שומר לעצמו את הזכות לשנות/להוסיף סמינרים/כנסים במהלך השנה בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי.
4.2.5. היקף השירותים הנדרשים
המכון להשתלמות פרקליטים ויועצים משפטיים מקיים 60-80 סמינרים וכנסים בשנה.
להלן נתונים אודות הכנסים והסמינרים בשנת 2013:
אזור ירושלים – 64 ימי כנסים וסמינרים.
אזור המרכז – 7 ימי כנסים וסמינרים.
אזור חיפה והצפון – 5 ימי כנסים וסמינרים.
אזור הדרום – יום אחד בו יתקיים כנס או סמינר.
יודגש כי הכמויות המפורטות לעיל נמסרות לצורך מתן אינדיקציה בלבד ונועדו להקטנת חוסר הודאות של הספקים. אין המשרד מתחייב לכמות ימי הכנסים/סמינרים המפורטות לעיל.

מובהר כי היקף השירותים שיוזמנו בפועל יהיו בהתאם לצורכי המשרד כפי שישתנו מעת לעת ויהיו בהתאם להזמנות שיאושרו ע"י מורשי החתימה של המשרד.
4.2.6. רישום/ביטול
4.2.6.1. הודעה ראשונית אודות מספר המשתתפים הצפוי תועבר לספק עם השלמת התכנון השנתי של הסמינרים/כנסים.
4.2.6.2. הודעה מעודכנת על מספר המשתתפים הצפוי בכנס תועבר לספק לכל המאוחר 4 ימים לפני מועד הכנס (להלן – "הודעת כמות המשתתפים").
4.2.6.3. המשרד שומר לעצמו את הזכות להודיע לספק על ביטול הכנס/סמינר עד 5 ימי עבודה לפני מועד הכנס המתוכנן. במקרה של ביטול, לא תשולם לספק תמורה כלשהי (להלן – "הודעת ביטול").
4.2.6.4. הודעות כאמור – הודעת כמות המשתתפים והודעת ביטול, יועברו על ידי נציג המשרד באמצעות דואר אלקטרוני לכתובת הדוא"ל של איש הקשר של הספק, כפי שתועבר למשרד.
4.3. התמורה
4.3.1. התמורה אשר תשולם לספק תהיה על פי התעריפים הקבועים בחוזר נש"מ המצורף בנספח י'. 
יובהר כי התעריף הנוכחי הינו 104 שקלים חדשים לאדם, לא כולל מע"מ. 
4.3.2. יובהר כי למעט תשלום התמורה הנקובה בהצעה הזוכה, לא יהיה הזוכה זכאי לכל תשלום או הטבה בגין מתן השירותים לרבות הוצאות השכירות, הציוד, התפעול, תשלומים בגין הוצאות טלפונים, דואר, הדפסות וכיוצ"ב.
4.3.3. התמורה תשולם על פי מספר המשתתפים בפועל בסמינר/כנס, אך לא תפחת מתשלום עבור 80% מהיקף המשתתפים המאושר שנמסר לספק, בהודעת כמות המשתתפים.
4.3.4. הצמדה:
התעריפים יתעדכנו בהתאם לעדכון הוראות נש"מ.
4.3.5. רמת שירות
במידה שהספק לא יעמוד ברמת השירות המוגדרת לעיל הוא ישלם פיצוי מוסכם על פי מידת החריגה מהרמה המוגדרת ובהתאם ל"טבלת אמנת השירות והפיצויים המוסכמים" המפורטת להלן:

	הנושא
	שיעור הפיצוי המוסכם (חלקי שעה ייחשבו כשעה אחת)

	עיכוב של למעלה משעה אחת במוכנות מתקן האירוח לקליטת המשתתפים וביצוע הפעילות המתוכננת
	1,500 שקלים חדשים עבור כל שעת איחור עד 4 שעות איחור. מעל 4 שעות תיחשב הפעילות כפעילות שבוטלה על ידי הספק ותגרור פיצוי נוסף של 8,000 שקלים חדשים

	היעדר מרכיב מובטח באחת מן הארוחות/הכיבוד
	1,000 שקלים חדשים על כל חצי שעת איחור בתיקון הליקוי

	ארוחה/כיבוד באיכות ירודה
	1,000 שקלים חדשים על כל חצי שעת איחור בתיקון הליקוי

	שירות לקוי מצד עובדי חדר האוכל
	500 שקלים חדשים עבור כל חצי שעת איחור בתיקון הליקוי

	ליקויים בנגישות מובטחת לנכים ובעלי מוגבלויות
	5,000 שקלים חדשים עבור כל פעילות שקוימה כאשר הליקוי קיים

	אבזור חסר בחדרי ההרצאות/ אולם הכנסים
	100 שקלים חדשים עבור כל 5 דקות איחור בתיקון הליקוי

	אי הימצאות נציג הזוכה בעת קיום הפעילות על ידי המשרד המזמין במתקן האירוח

	100 שקלים חדשים בגין כל שעת אי הימצאות נציג הזוכה

	ליקויים בניקיון מבני המתקן בהם המשרד המזמין עורך את הפעילות
	500 שקלים חדשים בגין כל שעת איחור בתיקון הליקוי

	מפגעים ורעשים סביבתיים בעת ביצוע הפעילות במתקן האירוח
	500 שקלים חדשים עבור כל שעת איחור בתיקון הליקוי


5. תנאי הסף 
יודגש כי צירוף מידע זה על כל פרטיו ורכיביו מהווה תנאי סף, אי עמידה באחד מתנאי הסף, יגרום לפסילת ההצעה בהתאם להוראות כל דין. 
5.1. תנאי סף מינהליים:
5.1.1. במידה שהמציע הינו תאגיד, לרבות שותפות, תצורף תעודת ההתאגדות של התאגיד ואישור עו"ד/רו"ח על היות התאגיד קיים ועל היות החותמים בשמו על מסמכי המכרז רשאים לחייב את התאגיד בחתימתם. 
האישורים יצורפו כנספחים 1 ו-2 לחוברת ההצעה.
5.1.2. אישור בר תוקף מטעם מע"מ בדבר היות המציע עוסק מורשה.
האישור יצורף כנספח 3 לחוברת ההצעה.
5.1.3. נסח חברה/שותפות עדכני (עד חודשיים לפני מועד הגשת ההצעה) מטעם רשם החברות, מתוכו יעלה כי: שולמו כל חובות האגרות השנתיות שמועד תשלומם חלף במהלך שלוש השנים האחרונות; החברה לא הוכרזה כ"חברה מפרת חוק" או לא קיבלה התראה לפני רישום כ"חברה מפרת חוק". נסח חברה עדכני של רשם התאגידים ניתן להפקה דרך אתר האינטרנט של רשות התאגידים, שכתובתו:  http://www.justice.gov.il/MOJHeb/RashamHachvarot בלחיצה על הכותרת "הפקת נסח חברה".
האישור יצורף כנספח 4 לחוברת ההצעה.
5.1.4. אישור על ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות מטעם מע"מ ותשלום חובות מסים) התשל"ו – 1976.
האישור יצורף כנספח 5 לחוברת ההצעה.
5.1.5. תצהיר בדבר תשלום שכר מינימום ותשלומים סוציאליים כנדרש על פי ס' 2ג(ב) לחוק עסקאות גופים ציבוריים ובדבר קיום חוקי העבודה לגבי העובדים שיועסקו על ידו במשך תקופת ההתקשרות בהתאם לנוסח המופיע בנספח 6 לחוברת ההצעה (המצ"ב כנספח ז' להלן).
5.1.6. ערבות מציע

5.1.6.1. ערבות בנקאית או ערבות חברת ביטוח ישראלית שברשותה רישיון לעסוק בביטוח לפי חוק הפיקוח על שירותים פיננסיים (ביטוח) התשמ"א – 1981, בלתי מותנית, לפקודת המשרד, לאבטחת קיום תנאי המכרז וההצעה, בגובה 5,000 ₪, כולל מע"מ, בנוסח המופיע בנספח ב'.
5.1.6.2. תוקף הערבות יהיה עד לתאריך המופיע בטבלה בסעיף ‏1.13 לעיל.
5.1.6.3. בכל מקרה של דחייה בבחירת הספק הזוכה, יוארך תוקף הערבות לתקופה שלא תעלה על 60 יום נוספים. 

5.1.6.4. הצעה אשר תוגש ללא ערבות כנדרש תיפסל ותיראה כאילו לא הוגשה.

5.1.6.5. משרד המשפטים יהיה רשאי לחלט את הערבות, אם המציע שנקבע כזוכה במכרז לא יחתום על ההסכם ו/או לא ימציא ערבות ביצוע כאמור בסעיף ‏3.6.2 לעיל. 
5.1.6.6. בוטלה הצעת המציע לפני תום התקופה האמורה לעיל, רשאי משרד המשפטים לחלט הערבות לגביה. 
5.1.6.7. לאחר חתימת ההסכם עם הזוכה במכרז, תוחזר הערבות לכל המציעים אשר לא זכו במכרז. 
5.1.6.8. הערבות תצורף כנספח 7 לחוברת ההצעה.
5.1.7. קבלה או עותק מן הקבלה המעידה על רכישת מסמכי המכרז (ההעתק יצורף כנספח 8 בחוברת ההצעה). 
5.1.8. תצהיר בדבר אי תיאום הצעות במכרז בהתאם לנוסח המצורף כנספח 9 בחוברת ההצעה.
5.2. תנאי סף מקצועיים
5.2.1. למציע רישיון עסק תקף מטעם הרשות המקומית.
הרישיון יצורף כנספח 10 לחוברת ההצעה.
5.2.2. תעודת כשרות תקפה מגוף מוסמך (רבנות או בד"צ).
התעודה תצורף כנספח 11 לחוברת ההצעה.
5.2.3. האתר המוצע יהיה נגיש לנכים. 
הצהרת המציע תצורף כנספח 12 לחוברת ההצעה.
5.2.4. האתר המוצע יהיה נגיש בהיבטי תחבורה ציבורית, כך שהתחנה הקרובה תימצא במרחק של 1,000 מ' מאתר האירוע המוצע לכל הפחות.
המציע יפרט את אמצעי התחבורה הציבורית בנספח 13 בחוברת ההצעה.
5.2.5. האתר המוצע יאפשר חניה בהתאם למספר המשתתפים בכנס.
החניה תהיה במתחם האתר או בהסדר עם חניון סמוך למתחם האתר, במרחק שלא יעלה על 500 מ' מאתר האירוע. החניה תכלול לפחות 2 מקומות נכים.
פרטי החניה והצהרת המציע יוגשו ע"ג נספח 14 בחוברת ההצעה.
5.2.6. האתר המוצע עומד בדרישות שלהלן:
5.2.6.1. גודל האולם והתאמתו למספר המשתתפים עבור כנס/סמינר גדול או קטן (ובהתאם לאזור עבורו מוגשת ההצעה – צפון, חיפה, דרום, ירושלים, מרכז, כמפורט בסעיף ‎4.2.3).
5.2.6.2. קיום ציוד מולטימדיה (עפ"י הפירוט בסעיף ‏4.2.2.2).
5.2.6.3. חיבור לאינטרנט (עפ"י הפירוט בסעיף ‏4.2.2.3).
5.2.6.4. חדרי שירותים (עפ"י הפירוט בסעיף ‏4.2.2.7). 
המציע יפרט את פרטי האתר המוצע על ידו בנספח 16 לחוברת ההצעה.
5.2.7. ניסיון:
5.2.7.1. עבור מציע המגיש הצעתו לכנסים "גדולים": 
המציע סיפק ב-3 השנים האחרונות שירותי אירוח כנסים/סמינרים ל-3 לקוחות לפחות, בהיקף של 4-5 סמינרים/כנסים (שכללו, לכל הפחות, אולם, ציוד מולטימדיה וכיבוד, לרבות ארוחת צהריים) לפחות לכל לקוח, כאשר בכל אירוע השתתפו 200 איש לפחות. 
ניסיון המציע יפורט בטבלה המופיעה בנספח 15 לחוברת ההצעה – נספח ז'.
5.2.7.2. עבור מציע המגיש הצעתו לכנסים "קטנים":
המציע סיפק ב-3 השנים האחרונות שירותי אירוח כנסים/סמינרים ל-3 לקוחות לפחות, בהיקף של 4-5 סמינרים/כנסים (שכללו, לכל הפחות, אולם, ציוד מולטימדיה וכיבוד, לרבות ארוחת צהריים) לפחות לכל לקוח, כאשר בכל אירוע השתתפו 50 איש לפחות. 
ניסיון המציע יפורט בטבלה המופיעה בנספח 15 לחוברת ההצעה – נספח ז'.
6. אמות המידה
הליך בחירת זוכה בעקבות מכרז זה, יתבצע במספר שלבים:
הערה חשובה: הליך הבדיקה והניקוד יתבצע בנפרד עבור אתרים לכנסים "גדולים" ועבור אתרים לכנסים "קטנים", בכל אזור בנפרד.
6.1. שלב ראשון – בדיקת עמידה בתנאי סף
בשלב זה ייבדקו כל ההצעות אשר התקבלו עד למועד האחרון להגשת ההצעות כמפורט בסעיף ‏1.13 לעיל, ביחס לעמידתן בתנאי הסף המפורטים בפרק ‏5 לעיל, בהתאם לפירוט ולנתונים שצירף המציע בחוברת ההצעה בנספח ז'. רק הצעה אשר עמדה בכל תנאי הסף הנדרשים תיבדק בשלב הבא. 
6.2. שלב שני – בדיקת איכות ההצעה
בשלב זה תיבדק איכות ההצעות, בהתאם לאמות המידה ולמשקלות הבאים: 
רק הצעה שתקבל לפחות 75% מציון האיכות (כלומר 75 נקודות מתוך 100) תעבור לשלב השלישי של קביעת רשימת הספקים הזוכים.
על אף האמור לעיל, אם פחות משלוש הצעות באזור מסוים ועבור סוג מסוים של כנסים/סמינרים (גדולים/קטנים) יקבלו ציון של 75 נקודות ומעלה, יעברו לשלב השלישי כל ההצעות ולא יותר משלוש ההצעות בעלות הציון הגבוה ביותר, ובלבד שהניקוד של כל אחת לא יפחת מ-65% מהנקודות לפחות.
	אמת המידה
	משקל
	אופן מתן הניקוד

	ניסיון המציע במתן שירותי אירוח כנסים וסמינרים (שכללו, לכל הפחות, אולם, ציוד מולטימדיה וכיבוד, לרבות ארוחת צהריים) ב-3 השנים האחרונות בהיקף של 4-5 סמינרים/כנסים לפחות לכל לקוח (בהיקף של 200 משתתפים לפחות בכנסים גדולים או 50 משתתפים לפחות בכנסים קטנים). מעבר לנדרש בתנאי הסף.
	15
נקודות
	עבור כל לקוח נוסף מעבר לנדרש בתנאי הסף (מעבר ל-3 לקוחות) יינתנו 5 נקודות, עד לסה"כ של 15 נקודות באמת מידה זו.

	שביעות רצון מהתקשרויות קודמות – אמת מידה זו תיבחן באמצעות המלצות שתיבחרנה מרשימת לקוחות הכוללת 3 לקוחות לפחות להם נתן המציע שירותים דומים לנדרש במכרז זה, כמפורט לעיל.

רשימת הלקוחות המקבלים את שירותי המציע יפורטו בטבלה המופיעה בנספח 17 בחוברת ההצעה.
	14 נקודות
	המשרד יפנה ל-2 מתוך הלקוחות המפורטים ברשימה, על פי בחירתו. עבור כל המלצה יינתנו עד 7 נקודות ועד לסה"כ של 14 נקודות באמת מידה זו.

עבור כל המלצה יידרשו הממליצים לתת ציון שבין 1 ל-10 עבור הפרמטרים הבאים:

איכות אתר האירוח – 2 נקודות
איכות השירותים הניתנים ע"י המציע – 4 נקודות
גמישות המציע לשינויים – 2 נקודות
שביעות רצון כללית – 2 נקודות
(ככל שהמשרד לא יצליח ליצור קשר עם הלקוחות כאמור ע"פ דרכי ההתקשרות שיצרף המציע, ההמלצה תנוקד באפס נקודות).

	עלות חניה
	15
נקודות
	מציע אשר יציע חניה בחינם יקבל את מלוא הניקוד באמת מידה זו – 15 נקודות.
מציע אשר יציע חניה בתשלום במחיר הנמוך ביותר יקבל 10 נקודות באמת מידה זו ויתר ההצעות ידורגו באופן יחסי אליו.

למען הסר ספק, יובהר כי חניה שתנוקד בניקוד מלא או חלקי, כאמור לעיל, תהא חניה המותאמת למספר המשתתפים בכנס, במרחק של עד 500 מטר מאתר האירוע ותכלול לפחות שני מקומות חניה המיועדים לנכים, כמפורט בסעיף ‏4.2.2.11 לעיל.

	מרחק החניה מאתר האירוע
	6
נקודות
	מציע אשר יציע את החניה הקרובה ביותר לאתר האירוע יקבל 6 נקודות באמת מידה זו ויתר המציעים ידורגו באופן יחסי אליו.

למען הסר ספק, יובהר כי חניה שתנוקד בניקוד מלא או חלקי, כאמור לעיל, תהא חניה המותאמת למספר המשתתפים בכנס ותכלול לפחות שני מקומות חניה המיועדים לנכים, כמפורט בסעיף ‏4.2.2.11 לעיל.


	נגישות בתחבורה ציבורית
	10

נקודות
	עבור כל קו תחבורה ציבורית (מעבר למינימום של קו אחד) יינתנו 2 נקודות (כלומר, שני קווי תחבורה ציבורית ינוקדו ב-2 נקודות), עד למקסימום של 10 נקודות.

מובהר כי על התחנה הקרובה להימצא במרחק של 1,000 מ' מאתר האירוע המוצע לכל הפחות.

	אפשרות לפיצול לקבוצות דיון
	3
נקודות
	מציע אשר יציע אתר המאפשר פיצול המשתתפים לקבוצות דיון (לפחות לשלוש קבוצות) יקבל 3 נקודות באמת מידה זו.

	אפשרות לארוחות נטולות גלוטן
	1

נקודה
	מציע אשר יציע אפשרות להזמנת ארוחות נטולות גלוטן (בהודעה מראש) יקבל 1 נקודה באמת מידה זו.

	אפשרות לארוחות בהכשר גלאט כושר
	1 נקודה
	מציע אשר יציע אפשרות להזמנת ארוחות בהכשר גלאט כושר (בהודעה מראש) יקבל 1 נקודה באמת מידה זו.

	התרשמות מביקור נציגי המשרד באתר
	35

נקודות
	נציגי המשרד יסיירו באתר המוצע, בעת קיום סמינר/כנס במקום.

הצוות יידרש לתת ציון שבין 1 ל-10 עבור כל אחד מהפרמטרים הבאים:

רמת הניקיון – 10 נקודות
ייצוגיות ויעילות נותני השירות – 10 נקודות
רמת הכיבוד וארוחת הצהריים המוגשים – 10 נקודות
התרשמות כללית – 5 נקודות


6.3. שלב שלישי – בחירת ההצעות הזוכות
בכל אזור ייבחרו ההצעות שיקבלו את ציוני האיכות הגבוהים ביותר, בהתאם לכמויות בטבלה שלהלן: 
	אזור
	מספר ספקים שייבחרו לכנסים קטנים
	מספר ספקים שייבחרו לכנסים גדולים

	צפון
	2
	---

	חיפה
	2
	---

	מרכז
	4
	4

	ירושלים
	3
	3

	דרום
	2
	---


 נספח א'
טופס הגשת הצעה – מכרז מספר 36.13 
לכבוד משרד המשפטים

1. אנו _______________________________מגישים בזאת את הצעתנו למכרז שבנדון. הצעתנו תקפה למשך 90 יום מהמועד האחרון הנקוב למסירת ההצעות.
2. פרטי המציע:
2.1. שם המציע __________________________
2.2. סוג התאגיד_________________________
2.3. ת.ז. או מס' ח.פ.______________________
2.4. תאריך רישום_____________________
2.5. כתובת:_____________________________________________________
2.6. טלפון:__________________
2.7. טלפון נייד:___________________
2.8. מס' פקס:___________________
2.9. כתובת דואר אלקטרוני:_____________________________________
2.10. פרטי המוסמכים לחתום ולהתחייב בשם המציע____________________________
3. אנו מגישים הצעתנו לאזורים ולשירותים הבאים (יש לסמן את האזורים/שירותים המוצעים):
3.1. ( אזור הצפון – כנסים/סמינרים קטנים
3.2. ( אזור חיפה – כנסים/סמינרים קטנים

3.3. ( אזור הדרום – כנסים/סמינרים קטנים

3.4. ( אזור ירושלים
                 (  כנסים/סמינרים גדולים 
                 (  כנסים/סמינרים קטנים
3.5. ( אזור המרכז 
                 ( כנסים/סמינרים גדולים 
                 ( כנסים/סמינרים קטנים
אנו הח"מ בשם חברת _______________________מצהירים בזאת כי כל מסמכי המכרז נקראו על ידנו וכל האמור בהם מקובל עלינו ואנו מסכימים למכלול התנאים, ההתניות וההסדרים המובאים במסמכי המכרז ומתחייבים לפעול על פיהם.

תאריך:______________



חותמת התאגיד:_______________
חתימה מלאה ומחייבת של המורשים לחתום בשם המציע:______________________
נספח ב' – נוסח ערבות מציע

שם הבנק/חברת הביטוח ________________
מס' הטלפון ________________________
מס' הפקס: ________________________
כתב ערבות
לכבוד 
ממשלת ישראל 
המכון להשתלמות פרקליטים ויועצים משפטיים באמצעות משרד המשפטים
הנדון: ערבות מס'____________
אנו ערבים בזה כלפיכם לסילוק כל סכום עד לסך 5,000 ₪ (במילים: חמשת אלפים ₪) כולל מע"מ אשר תדרשו מאת: ____________________________________________, ח.פ/ע.מ _____________ (להלן "החייב") בקשר עם מכרז מס'  36.13 למתן שירותי אירוח כנסים וסמינרים למשרד המשפטים.
אנו נשלם לכם את הסכום הנ"ל תוך 15 יום מתאריך דרישתכם הראשונה שנשלחה אלינו במכתב בדואר רשום, מבלי שתהיו חייבים לנמק את דרישתכם ומבלי לטעון כלפיכם טענת הגנה כל שהיא שיכולה לעמוד לחייב בקשר לחיוב כלפיכם, או לדרוש תחילה את סילוק הסכום האמור מאת החייב.
ערבות זו תהיה בתוקף עד תאריך  30/01/2014.
דרישה על פי ערבות זו יש להפנות לסניף הבנק/חב' הביטוח שכתובתו__________________________
                                                                                                             שם הבנק/חב' הביטוח
___________________________________      __________________________________
                  מס' הבנק ומס' הסניף                                         כתובת סניף הבנק/חברת הביטוח 
ערבות זו אינה ניתנת להעברה.
________________                       ________________                       ________________                  
          תאריך                                                  שם מלא                                         חתימה וחותמת 
נספח ג' – הצהרה על שמירת סודיות

אני _________________ת"ז ____________ עובד בחברה/גוף/עסק _____________ (להלן – "החברה") או מועסק על ידה, או פועל מטעמה מצהיר ומתחייב בזה, כלפי ממשלת ישראל וכלפי החברה:

1. לא לגלות, להראות או למסור, בין במשך תקופת העסקתי בחברה ו/או על ידה ובין לאחר מכן, לשום אדם או גוף, שום סודות מסחריים, ו/או אחרים של ממשלת ישראל ו/או של החברה ושום מידע הנוגע לממשלה ו/או לחברה בכלל ולעניין הסכם ההתקשרות עם משרד במכרז פומבי מס' 36.13 למתן שירותי אירוח כנסים וסמינרים (להלן - "ההסכם"), בפרט, או שום מידע הקשור במישרין או בעקיפין, ברכושן, עסקיהן, ענייניהן, לקוחותיהן, ספקיהן והאנשים או הגופים הקשורים בממשלה ו/או בחברה או הבאים עימהן במגע, ולרבות, אך מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, נושאי מחקר ופיתוח של הממשלה ו/או החברה, שיטות ייצור, תהליכים, מחירים, תחשיבים, תנאי התקשרות עם לקוחות וספקים, שרטוטים מסמכים וסודות, וזאת בין שהסודות והאינפורמציה האמורים הגיעו אלי כתוצאה מהעסקתי בחברה ו/או במתן שירותים לממשלה ובין שהגיעו לידיעתי בכל אופן אחר שהוא;

2. לא לעשות כל שימוש במידע כאמור לעיל שלא למטרות ביצועה של השירותים נשוא ההסכם שנמסרה לבצוע על ידי הממשלה ו/או החברה, כולל בצוע שכפולים, העתקים וכו', שלא למטרות אלה;

3. כי ידוע לי שאי מילוי ההתחייבויות כלפי הממשלה על פי הצהרה זו מהווה עבירה על חוק העונשין, התשל"ז – 1977;

4. כי ידוע לי שהעברת מידע כאמור בסעיף 1 או 2 לעיל, למאן דהו, ללא אישור בכתב מהממשלה, עלול להסב לממשלה נזקים כלכליים משמעותיים ביותר;

5. במשך תקופה של 12 (שנים עשר) חודש מיום הפסקת עבודתי בחברה או עבורה מכל סיבה שהיא ו/או מיום סיום מתן השירותים נשוא ההסכם לממשלה - לא לעסוק בתחומי מדינת ישראל, בין במישרין ובין בעקיפין בין כיועץ קבלן, סוכן, עובד עצמאי או בכל אופן אחר, בין בעצמי ובין באמצעות קרוב או חברה או גוף כלשהם, בעסק, מפעל או משרה הנוגעים לכל נושא בשטח הקשור לכל פריט ו/או מוצר אחר אשר נחשפו לידיעתי בעת עבודתי בחברה בעניין ההסכם.
6. התחייבות זו תמשיך לחול אף לאחר תום תקופת ההסכם האמור. התחייבות זו לא תחול על מידע שהוא בבחינת נחלת הציבור.
	
	
	
	
	

	שם החברה/ספק
	
	חתימת העובד
	
	תאריך

	
	
	
	
	

	שם מורשה חתימה
	
	חתימת מורשה חתימה
	
	


נספח ד' – הסכם התקשרות
שנערך ונחתם בירושלים ביום _________ בחודש__________ בשנת ____________
בין
ממשלת ישראל בשם מדינת ישראל המיוצגת

על ידי מנכ"ל משרד המשפטים

ביחד עם חשבת משרד המשפטים
(להלן – "המשרד") 




מצד אחד
לבין

______________

מס' חברה _______

מרחוב ______________ עיר__________

(להלן – "הספק")

                                    




מצד שני

הואיל
וועדת המכרזים של המשרד החליטה ביום _________ בפרוטוקול ________לאשר את ההתקשרות עם הקבלן לצורך מתן שירותי אירוח כנסים וסמינרים.
והואיל
וכתנאי להתקשרות הוסכם כי ייחתם הסכם בין המשרד לקבלן ובו יפורטו התנאים, ההסכמות וההוראות בקשר עם מתן השירותים. 
הואיל
והקבלן מצהיר כי ברשותו הידע, הטכנולוגיה, כוח האדם, הניסיון והיכולת, למתן מכלול השירותים למשרד כמפורט במסמך זה.

אי לכך הוצהר, הותנה והוסכם בין הצדדים כדלקמן:
1.1. נספח א' לחוזה – מסמכי מכרז פומבי מס' 36.13 למתן שירותי אירוח כנסים וסמינרים.
1.2. נספח ב' לחוזה – נוסח ערבות ביצוע.
1.3. נספח ג' לחוזה – אישור עריכת ביטוחים.

הנספחים מהווים חלק בלתי נפרד מחוזה זה. 

2. מבוא
2.1. המבוא להסכם זה וכן מסמכי המכרז ונספחיו וכן החלטת ועדת המכרזים מהווים חלק בלתי נפרד מהסכם זה.
2.2. הכותרות נועדו לשם הנוחיות בלבד והן לא תשמשנה לפרשנות ההסכם.
2.3. הוראות הסכם זה באות להוסיף על הוראות המכרז, אין בהוראות הסכם זה כדי לגרוע מהוראות המכרז ומכל סעד לו זכאי המשרד על פי המכרז ולא ייחשב האמור בהסכם זה כהקלה או כויתור על הוראה מהוראות המכרז.
2.4. במקרה של סתירה ו/או אי בהירות בין הוראות המכרז לבין הוראות הסכם זה יחולו הוראות המכרז, אלא אם נאמר במפורש אחרת.
3. תקופת ההסכם
3.1. תקופת ההסכם מיום *** ועד ליום ***. 
3.2. למשרד תהיה שמורה, לפי שיקול דעתו הבלעדי, זכות הברירה להאריך את תקופת ההתקשרות לתקופה/ות קצובה/ות נוספת/ות, בכפוף לצרכי המשרד ולמגבלות התקציב. אולם, משך ההתקשרות הכולל (כולל תקופות ההארכה) לא יעלה על 60 חודשים. יודגש כי הארכת ההתקשרות במסגרת האופציה תעשה על פי שיקול דעתו הבלעדי של המשרד ומותנית בכך כי הספק יעמוד בתצהירים ובמסמכים המפורטים בתנאי הסף למכרז, במשך כל התקופה שממועד הגשת ההצעה למכרז ועד למועד ההארכה.
3.3. יודגש כי למשרד שמורה הזכות להפסיק את ההתקשרות לפני סיום המועד האמור, במידה שהספק לא יעמוד בתנאי ההסכם המצ"ב. 
3.4. נציג המשרד יודיע לספק הודעה על הכוונה להאריך את הסכם השירות או להפסיקו 3 חודשים לפני תום תקופת ההתקשרות.

3.5. הפסקת ההסכם
3.5.1. המשרד רשאי להביא הסכם זה לידי סיום, בתוך התקופה או בתוך התקופה המוארכת, בהודעה מוקדמת של 10 ימים שתימסר לקבלן . 

3.5.2. יובהר כי התקשרות בהתאם לחוזה זה הינה עם הקבלן בלבד. 
3.5.3. הקבלן רשאי להביא הסכם זה לידי גמר, רק באישור המשרד בכתב ומראש.
3.5.4. במידה שההסכם יופסק מכל סיבה שהיא ועל ידי כל צד, הקבלן יעביר לידי המשרד כל מידע או נתון יתבקש על ידי המשרד מיידית וללא שום תמורה נוספת. 

4. הזמנת השירותים והגדרתם
4.1. המשרד מזמין אצל הקבלן והקבלן מקבל על עצמו לספק למשרד את השירותים כמפורט בסעיף ‏4.4 להלן, ולמלא אחר הוראות נציג המשרד (להלן – "הנציג") והכול במקצועיות.
4.2. הנציג לביצועה של התקשרות זו, הינו _____________. המשרד רשאי להחליף את הנציג בהודעה שתשלח לקבלן בכתב. 
4.3. המוסמכים לשינוי תנאי החוזה, הינם בעלי זכויות החתימה של המשרד החתומים על גבי חוזה זה.
4.4. השרות: 
השירות על כל מרכיביו יינתן כמפורט במסמכי נספח א' להלן ובמסמכי החוזה. נספח א' מהווה חלק בלתי נפרד מחוזה זה. 

4.5. הקבלן יבצע את השירותים במלואם, על פי לוחות הזמנים וההוראות שייקבעו על ידי הנציג.
4.6. הוראה לקבלן בדבר שינוי במתן השירותים לא תהא תקפה לצורך הסכם זה, אלא אם כן ניתנה בכתב ומראש ע"י נציג המשרד.
4.7. אין בכל הוראה מהוראות החוזה או בכל הוראה שתינתן על פיו כדי לשחרר את הקבלן מכל חובה או מן הצורך לקבל רישיון, היתר או רשות הנחוצים לו לצורך מתן השירותים.
4.8. הקבלן יעביר לידיעת המשרד באופן מסודר, דיווח של משימות שבוצעו על ידו בכל עת שיידרש.
4.9. כל התוצרים שייוצרו ו/או ייכתבו ו/או יפותחו תוך ביצוע השירותים, יהיו לקניין המשרד בלבד. הקבלן לא ישתמש בהם ולא יתיר שימוש בהם לאדם אחר כלשהו, אלא אם כן ניתנה לכך הסכמת המשרד מראש ובכתב.
4.10. כל הנתונים והתיעוד שיוצרו, יאוחסנו אצל הקבלן במסגרת ביצוע השירותים, הינם רכושו הבלעדי של המשרד והם ימסרו למשרד עם סיום מתן השירותים או על פי דרישת המשרד בכל עת. האמור בסעיף זה יחול הן על מסמכים בכתב והן על חומרים הרשומים על סרטים מגנטיים, תקליטורים ואמצעי אחסון אחרים.
4.11. הקבלן יעביר מיידית למשרד עם חתימת הסכם זה את כל האישורים והמסמכים שיידרש ע"י המשרד 
לצורך ההתקשרות כשהם מקוריים ובתוקף. 
4.12. רמת שירות
במידה שהספק לא יעמוד ברמת השירות המוגדרת לעיל הוא ישלם פיצוי מוסכם על פי מידת החריגה מהרמה המוגדרת ובהתאם ל"טבלת אמנת השירות והפיצויים המוסכמים" המפורטת להלן:

	הנושא
	שיעור הפיצוי המוסכם (חלקי שעה ייחשבו כשעה אחת)

	עיכוב של למעלה משעה אחת במוכנות מתקן האירוח לקליטת המשתתפים וביצוע הפעילות המתוכננת
	1,500 שקלים חדשים עבור כל שעת איחור עד 4 שעות איחור. מעל 4 שעות תיחשב הפעילות כפעילות שבוטלה על ידי הספק ותגרור פיצוי נוסף של 8,000 שקלים חדשים

	היעדר מרכיב מובטח באחת מן הארוחות/הכיבוד
	1,000 שקלים חדשים על כל חצי שעת איחור בתיקון הליקוי

	ארוחה/כיבוד באיכות ירודה
	1,000 שקלים חדשים על כל חצי שעת איחור בתיקון הליקוי

	שירות לקוי מצד עובדי חדר האוכל
	500 שקלים חדשים עבור כל חצי שעת איחור בתיקון הליקוי

	ליקויים בנגישות מובטחת לנכים ובעלי מוגבלויות
	5,000 שקלים חדשים עבור כל פעילות שקוימה כאשר הליקוי קיים

	אבזור חסר בחדרי ההרצאות/ אולם הכנסים
	100 שקלים חדשים עבור כל 5 דקות איחור בתיקון הליקוי

	אי הימצאות נציג הזוכה בעת קיום הפעילות על ידי המשרד המזמין במתקן האירוח

	100 שקלים חדשים בגין כל שעת אי הימצאות נציג הזוכה

	ליקויים בניקיון מבני המתקן בהם המשרד המזמין עורך את הפעילות
	500 שקלים חדשים בגין כל שעת איחור בתיקון הליקוי

	מפגעים ורעשים סביבתיים בעת ביצוע הפעילות במתקן האירוח
	500 שקלים חדשים עבור כל שעת איחור בתיקון הליקוי


5. התמורה
5.1. תמורת ביצוע השירותים ומילוי יתר התחייבויות הקבלן לשביעות רצונו המלאה של הנציג, ישלם המשרד לקבלן תעריף של 104 שקלים חדשים לאדם, לא כולל מע"מ. התעריף הינו על פי התעריפים הקבועים בחוזר נש"מ. 
5.2. התמורה המקסימלית היא עד ___________ ₪ (לא כולל מע"מ). 
5.3. יודגש תמורה זו היא מלאה ומוחלטת ולא תשתנה. 

5.4. חשבוניות המס שיוגשו ע"י הקבלן, ישולמו ע"י המשרד רק לאחר אישור הנציג. 
במידה שיימצא כי החשבונית גבוהה מדי, הזוכה יידרש להגיש חשבונית זיכוי למשרד ורק לאחר הגשתה בפועל למשרד, יבוצע תשלום לטובת הזוכה.

5.5. הצמדה:
התעריפים יתעדכנו בהתאם לעדכון הוראות נש"מ.
6. מעמד נותן השירות כקבלן עצמאי

6.1. מוצהר ומוסכם בזה בין הצדדים, כי היחסים בניהם בהתאם לחוזה זה אינם יוצרים אלא יחס שבין מזמין לקבלן המספק שירות ו/או עבודה לבין מוכר שירותים וקונה שירותים ו/או בין מוכר ידע לקונה ידע וכי רק על הקבלן תחול האחריות לכל אובדן או נזק שייגרם למן-דהו, בשל מתן השירותים.

6.2. מוצהר ומוסכם בזה בין הצדדים, כי אין לראות בכל זכות הניתנת על פי חוזה זה למשרד לפקח, להדריך או להורות לקבלן אלא אמצעי להבטיח קיום הוראות הסכם זה במלואו. לקבלן, ולמועסקים על ידו, לא תהיינה זכויות כלשהן של עובד מדינה והם לא יהיו זכאים לכל תשלום, פיצויים או הטבות אחרות בקשר עם חוזה זה או הוראה שניתנה על פיו, או בקשר עם ביטול או סיום הסכם זה או הפסקת מתן השירותים על פי הסכם זה מכל סיבה שהיא.
6.3. המשרד לא ישלם לקבלן כל תשלום לביטוח לאומי, ביטוח בריאות, מס הכנסה ויתר הזכויות הסוציאליות של הקבלן ושל כל מי שמטעמו במתן השירות והקבלן ידאג לכל תשלום וניכוי הכרוך בזכויות אלה.
6.4. לא יראו את הקבלן כסוכן, שליח או נציג של מדינת ישראל או היחידות אלא אם ניתן כזה ובמיוחד לצורך עניין פלוני.

7. חובת דיווח 
7.1. הקבלן, ידווח לנציגה מיידית בקרות כל אחד מהאירועים כדלקמן ביחד או לחוד:

7.1.1. נמצא בהליכי פשיטת רגל.

7.1.2. הוכרז כחייב המוגבל באמצעים בהליכי הוצאה לפועל.

7.1.3. נפתח נגדו הליך פלילי בבית משפט.

7.1.4. נמצא חייב בהליך אזרחי, או בהליך משמעתי בלשכת עורכי הדין בעילה של רשלנות מקצועית.

7.1.5. נחקר באזהרה במשטרה או בפני רשות חוקרת אחרת, במקרה כזה, הדיווח יינתן בכפוף לקבלת רשות מאת הגורם המופקד על החקירה.

7.1.6. הוגשה נגדו קובלנה משמעתית.
7.1.7. החברה הוכרזה על ידי רשם החברות כ"חברה מפרה". 
7.2. אירע אחד או יותר מן האירועים המנויים בסעיף ‏7.1 לעיל, יהא המשרד רשאי לבטל חוזה זה מיידית או להיתלותו הכול לפי שימצא לנכון ולשיקול דעתו הבלעדי .

8. אחריות בנזיקין שיפוי וביטוח

8.1. הקבלן יהיה אחראי לכל הוצאה, הפסד, אובדן או נזק מכל סוג שהוא שייגרם במישרין למשרד ו/או לזכויות המשרד ו/או לצד ג', כתוצאה ממעשה או מחדל שלו ולרבות מי מעובדיו ו/או קבלני המשנה שלו ו/או ספקי המשנה שלו ו/או מי מטעמו, או מי מטעמו בביצוע העבודות ו/או בקשר לביצוען, ו/או כתוצאה מהפרת התחייבויות הספק על פי הסכם זה. 

8.2. הקבלן יפצה את המשרד בגין כל אובדן, הפסד, הוצאה או נזק מכל סוג שהוא שייגרמו למשרד בתוך 7 ימים מדרישת המשרד. הקבלן ישפה את המשרד בכל מקרה שהמשרד יתבע על ידי צד ג' לשלם תשלום שחובת תשלומו חלה על הקבלן, מיד לאחר דרישת המשרד.

8.3. המשרד יודיע לקבלן על קרות הנזק ו/או על כל תביעה שהספק אחראי לה, סמוך לאחר שנודע למשרד על נזק או תביעה כאמור. 

8.4. בכל מקרה שתוגש תביעה כנגד הקבלן ו/או כנגד המשרד ו/או מי מטעמם בגין הפרת זכויות יוצרים ו/או שימוש בפטנט ו/או תביעת כל צד ג' וכל זאת בגין מעשה ו/או מחדל של הקבלן ו/או אשר הוא אחראי לגביהם לפי הסכם זה - כי אז יעשה הוא, על חשבונו, להגשת ההגנה בפני התביעות הנ"ל, ויישא כאמור אף בכל הוצאות המשפט, שכ"ט עו"ד ובכל סכום שייפסק, באם ייפסק, לטובת צד ג'. 
9. ביטוח
מבלי לגרוע מאחריותו של הקבלן על-פי כל דין או הסכם, ככל שלא הוגבלה במפורש בהסכם, הספק יערוך על חשבונו וכן יהיה אחראי שספקי המשנה יערכו על חשבונם, ביטוח לטובתו ולטובת מדינת ישראל – משרד המשפטים ולהציגם למשרד המשפטים, כולל אישור המבטח על קיום הביטוחים על גבי נספח ג' להסכם זה, כשהם כוללים את הכיסויים והתנאים הנדרשים כאשר גבולות האחריות לא יפחתו מהמצוין להלן: 

9.1. ביטוח חבות המעבידים
9.1.1. הקבלן יבטח את אחריותו החוקית כלפי עובדיו בביטוח חבות מעבידים בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים.

9.1.2. גבולות האחריות לא יפחתו מסך - 5,000,000 דולר ארה"ב לעובד, למקרה ולתקופת הביטוח. 
9.1.3. הביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל – משרד המשפטים היה ונטען לעניין קרות תאונת עבודה לרבות מחלת מקצועית כלשהי כי הם נושאים בחבות מעביד כלשהו כלפי מי עובדי הקבלן.

9.2. ביטוח אחריות כלפי צד שלישי
9.2.1. הקבלן יבטח את אחריותו החוקית על פי דיני מדינת ישראל ביטוח אחריות כלפי צד שלישי בגין נזקי גוף ורכוש עקב פעילותה בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים.

9.2.2. גבול האחריות למקרה ולתקופה לא יפחת מ – 500,000 דולר ארה"ב.
9.2.3. בפוליסה ייכלל סעיף אחריות צולבת (CROSS LIABILITY).
9.2.4. הביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל – משרד המשפטים ככל שיחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי הקבלן וכל הפועלים מטעמה.

9.3. ביטוח משולב לאחריות מקצועית וחבות המוצר 
COMBINED PRODUCTS LIABILITY AND PROFESSIONAL INDEMNITY POLICY FOR THE SOFTWARE AND HARDWARE INDUSTRY.                

או

ELECTRONIC PRODUCTS AND SERVICES ERRORS OR OMISSONS



AND PRODUCTS LIABILITY INSURANCE                                                                 
9.3.1.  הקבלן יבטח את אחריותו בגין מתן שירותי אירוח כנסים וסמינרים למשרד המשפטים בביטוח משולב לאחריות מקצועית וחבות המוצר;

9.3.2. הפוליסה תכסה את חבות הקבלן, עובדיו וכל הפעלים מטעמו:
9.3.2.1. בקשר עם מעשה ו/או מחדל - כיסוי בגין הפרת חובה מקצועית, טעות השמטה, הזנחה ורשלנות;

9.3.2.2. חבותו מפגם במוצר - כיסוי בגין נזקים ייגרמו בקשר עם מוצרים שיוצרו, פותחו, הורכבו, תוקנו, סופקו, נמכרו, הופצו או טופלו בכל דרך אחרת על ידי הקבלן או מי מטעמו;

9.3.2.3. פעילות הקבלן, עובדיו וכל הפועלים מטעמו כולל פיתוח, שינויים, התקנה, הדרכה, שירותי תמיכה ותחזוקה; 

9.3.3. גבולות האחריות למקרה ולשנה לא יפחת מ – 500,000 דולר ארה"ב;

9.3.4. הארכת תקופת הגילוי לפחות 12 חודשים;

9.3.5. אחריות צולבת - Cross Liability.

9.3.6. הביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל – משרד המשפטים ככל שייחשבו אחראים למעשי ואו מחדלי הקבלן וכל הפועלים מטעמו.

9.4. כללי
בכל פוליסות הביטוח הנ"ל יכללו התנאים הבאים:

9.4.1. לשם המבוטח תתווסף כמבוטח נוסף: מדינת ישראל – משרד המשפטים.
9.4.2. בכל מקרה של צמצום או ביטול הביטוח ע"י אחד הצדדים לא יהיה להם כל תוקף אלא, אם ניתנה על כך הודעה מוקדמת של 60 יום לפחות במכתב רשום לחשב משרד המשפטים.

9.4.3. המבטח מוותר על כל זכות שיבוב, תביעה, השתתפות או חזרה כלפי מדינת ישראל – משרד המשפטים ועובדיהם, ובלבד שהוויתור לא יחול לטובת אדם שגרם לנזק מתוך כוונת זדון

9.4.4. הקבלן לבדו אחראי כלפי המבטח לתשלום הפרמיות עבור הפוליסות ולמילוי כל החובות המוטלות על המבוטח על פי תנאי הפוליסות.

9.4.5. ההשתתפות העצמית הנקובה בכל פוליסה תחול בלעדית על הקבלן.

9.4.6. כל סעיף בפוליסות הביטוח המפקיע או מקטין בדרך כלשהי את אחריות המבטח כאשר קיים ביטוח אחר, לא יופעל כלפי מדינת ישראל- משרד המשפטים והביטוח הוא בחזקת ביטוח ראשוני המזכה במלוא הזכויות על פי פוליסות הביטוח.

9.4.7. תנאי הכיסוי של הפוליסות חבות מעבידים ואחריות כלפי צד שלישי לא יפחתו מהמקובל על פי תנאי "פוליסות נוסח ביט". 

9.5. העתקי פוליסות הביטוח מאושרות ע"י המבטח או אישור בחתימתו על ביצוע הביטוחים כאמור לעיל, יומצא על ידי הספק למשרד המשפטים עד למועד חתימת ההסכם. למשרד שמורה הזכות לבקש את העתקי פוליסות הביטוח המאושרות על ידי המבטח בכל עת.

9.6. הקבלן מתחייב בכל תקופת ההתקשרות החוזית עם מדינת ישראל – משרד המשפטים להחזיק בתוקף את פוליסות הביטוח. 
הקבלן מתחייב כי פוליסות הביטוח תחודשנה על ידו מדי שנה בשנה, כל עוד החוזה עם מדינת ישראל – משרד המשפטים בתוקף. 
הקבלן מתחייב להציג את העתקי הפוליסות המחודשות מאושרות וחתומות ע"י המבטח או אישור עריכת ביטוחים בחתימת המבטח על חידושן למשרד המשפטים לכל המאוחר שבועיים לפני סיום תקופת הביטוח. 

9.7. אין בכל האמור בסעיפי הביטוח כדי לפטור את הקבלן מכל חובה החלה עליו על פי דין ואין לפרש את האמור כוויתור של מדינת ישראל – משרד המשפטים על כל זכות או סעד המוקנים להם על פי דין ועל פי חוזה זה.

10. כוח עליון

10.1. אף צד לא יהא אחראי לכל איחור בביצוע התחייבויותיו שלפי הסכם זה, אם נגרם כתוצאה מנסיבות שאינן בשליטתו כגון: שריפה, פגעי טבע, שיטפונות, אמברגו, מהומות או התפרעויות, גיוס כללי או מלחמה (להלן "נסיבות של כוח עליון").

10.2. במקרה בו נוצרו נסיבות של כוח עליון יתן אותו צד הודעה לצד השני סמוך ככל האפשר למועד האירוע, ויושעו התחייבויותיהם ההדדיות של שני הצדדים עד להסרת המניעה של כוח עליון, והזמן לביצוע ההתחייבויות יוארך בהתאם.

10.3. אולם, אותו צד שנסיבות של כוח עליון חלו לגביו ינקוט בכל הצעדים הסבירים על-מנת להדביק את הפיגור.
11. נוסח הערבות
11.1. כבטחון למילוי התחייבויותיו של הקבלן על פי הסכם זה ימציא הקבלן עובר לחתימה על הסכם זה, ערבות אוטונומית צמודה למדד המחירים לצרכן, בגובה של _______ ₪ (במילים: ____________ ₪) כולל מע"מ. הערבות תעמוד בתוקפה עד ל-______. 
מדד הבסיס בערבות הינו המדד הנכון לחודש *** 2013.
הקבלן ימציא כתב ערבות בנוסח שבנספח ב' בלבד.
11.2. למשרד שמורה הזכות לבקש את הארכת תוקף הערבות לתקופה נוספת שלא תעלה על 90 יום בכל מקרה בו המשרד לא אישר כי הקבלן עמד בכל התחייבויותיו על בסיס הסכם זה.
11.3. אין בכל האמור לעיל כדי לשחרר את הספק ממילוי מלוא חיוביו על פי הסכם זה ואין בו כדי להטיל על המשרד חובה כלשהיא.
11.4. הערבות תשמש להבטחת מילוי חיוביו של הקבלן ע"פ הסכם זה, וכן לפיצוי ולשיפוי הממשלה על כל נזק, תשלום, אובדן, הפסד או הוצאה שנגרמו או שעלולים להיגרם למשרד - בין במישרין ובין בעקיפין - עקב אי מילוי תנאי ההסכם כולם מקצתם, במועדיהם ובמלואם או עקב ביטול ההסכם, הגבלתו או התלייתו.
11.5. חולטה כל הערבות או חלק ממנה, ימציא הקבלן ערבות חדשה או ישלים את יתרתה עד גובה סכום הערבות המקורי מיד עם דרישה מאת האחראי. אי השלמת סכום הערבות כאמור יהווה הפרה מהותית של תנאי ההסכם והמשרד רשאי - בלי לגרוע מסמכותו לבטל את ההסכם להגבילו או להתלותו - לחלט כל יתרה מסכום הערבות.
11.6. אין בכל האמור לעיל, לרבות בגביית כל סכום על פי הערבות, כדי לשחרר את הקבלן ממילוי מלוא חיוביו על פי הסכם זה ואין בו כידי להטיל על המשרד חובה כלשהי ו/או כדי להגביל או להורות בכל צורה שהיא על היקף התחייבויותיו ואחריותו של הקבלן לפי הסכם זה או על פי כל דין ו/או על היקף הנזקים ו/או ההוצאות שנגרמו לממשלה עקב הפרת ההסכם מצד הספק.
11.7. חילוט הערבות, כולה או מקצתה, אין בה כדי לגרוע מן מכל סמכות הקיימת למשרד על פי ההסכם ובכלל זאת סמכותה לבטל את ההסכם.
11.8. חילוט הערבות כולה או מקצתה, אין בה כדי לגרוע מזכותו של המשרד לתבוע בכל דרך אחרת מאת הקבלן תשלום נזקים שהוא חב בכיסויים לפי הסכם זה או להשתמש בסעדים אחרים הנתונים לה לפי כל דין.
12. איסור על הימצאות בניגוד עניינים:

12.1. הקבלן אינו מנוע מלעסוק במקצועו מחוץ למתן שירותיו לפי חוזה זה ובלבד שלא יפגע בתנאי מתן שירותיו נשוא חוזה זה ולא יעשה דבר שיש בו משום ניגוד עניינים עם פעולתו לפי חוזה זה.

12.2. הקבלן ימנע מכל פעולה שיש בה חשש לעניין אישי בה או שיש חשש כי תגרום לה להימצא במצב של ניגוד עניינים בכל הקשור למתן השירותים נשוא חוזה זה.

13. שמירת סודיות:

13.1. הקבלן מצהיר בזה, שידוע לה כי מידע שיימסר לו על ידי המשרד וכן מידע של המשרד שיגיע אליו במהלך השירותים, הינו סודי, אין לפרסמו או לגלותו ועליו להחזיר לממשלה בתום מתן השירותים מסמכים מכל סוג שהוא.

13.2. הקבלן ישמור בסוד ולא יעביר, יודיע, יימסר, לידיעת כל אדם מחוץ למסגרת עבודתו, כל ידיעה שתגיע אליו עקב ביצוע השירותים, תוך ביצוע השירותים או לאחר מכן. אי מילוי התחייבות לפי סעיף קטן זה מהווה עבירה לפי סעיף 118 לחוק העונשין תשל"ז – 1977.
13.3. הקבלן יעמוד בדרישות חוק הגנת הפרטיות.

13.4. אתר בו יינתן השירות יעמוד בכל דרישות חוק הגנת הפרטיות, לרבות רישום מאגר המידע אצל רשם מאגרי המידע וקיום אמצעי אבטחת מידע נדרשים.

14. החלפת נותן שירות
הספק מתחייב להחליף כל נותן שירות לפי דרישת הנציגה מטעם המשרד, ללא צורך בהנמקה כלשהי לדרישה זו. 

15. איסור הסבת הסכם:
הקבלן לא יסב זכות או חובה הנובעת מהחוזה, למישהו אחר מבלי לקבל לכך הסכמה מראש ובכתב של המשרד, ואף אם קיבל הסכמה, כאמור, יישאר הקבלן האחראי בפני המשרד לצורך ביצוע החוזה, ושום הסכמה לא תחשב כיוצרת יחסים חוזיים בין המשרד לבין מי שהועברו אליו זכות או חובה הנובעים מביצוע חוזה זה.
16. זכות קיזוז:
מבלי לגרוע מזכויות המשרד לפי חוזה זה, או על פי כל דין, המשרד רשאי לקזז סכום שיגיע לו מהקבלן, מכל סכום שיגיע לקבלן מהמשרד.
17. ויתורים:
אם אחד הצדדים לא ישתמש במקרה מסוים בזכות לפי החוזה לא ייחשב הדבר כויתור של אותו צד על זכויותיו אלה, לא לגבי המקרה המסוים ולא לגבי מקרים שיקרו לאחר מכן.

18. סמכות שיפוט:
באם התגלע סכסוך בין הצדדים שאינו ניתן ליישוב, בית המשפט המוסמך לדון יהא בית המשפט שבעיר ירושלים בלבד.

19. כל הודעה שתשלח במכתב רשום מאחד הצדדים למשנהו לפי כתובתו המפורטת להלן תראה כאילו הגיעה לתודעתה בתום שלושה ימים מיום השליחה, כאמור.
20. כתובות הצדדים לצורך החוזה הן:

20.1. המשרד – משרד המשפטים רח' צאלח א – דין 29, ירושלים.

20.2. הקבלן – _______________________________________________________

לראיה באו הצדדים על החתום במקום ובתאריך הנקובים בראש החוזה.

__________________________


______________________

 המנהל הכללי של משרד המשפטים

                   חשב משרד המשפטים 

_______________


תאריך

__________________________


______________________

            הקבלן



             

            תאריך

אני הח"מ מאשר כי הקבלן לעיל חתם בפני על חוזה זה.

_____________






________________

        חתימה








תאריך

נספח ה'
נוסח ערבות ביצוע
לכבוד 
ממשלת ישראל 
באמצעות המכון להשתלמות פרקליטים ויועצים משפטיים
הנדון: ערבות מס'____________
אנו ערבים בזה כלפיכם לסילוק כל סכום עד לסך של _______ ש"ח (במילים: _______ ש"ח) כולל מע"מ, שיוצמד למדד המחירים לצרכן מתאריך ________ (תאריך תחילת תוקף הערבות), אשר תדרשו מאת: ____________________________________________(להלן "החייב") ח.פ/ע.מ _____________ בקשר עם מכרז מס' 36.13 למתן שירותי אירוח כנסים ואירועים למשרד המשפטים.
אנו נשלם לכם את הסכום הנ"ל תוך 15 יום מתאריך דרישתכם הראשונה שנשלחה אלינו במכתב בדואר רשום, מבלי שתהיו חייבים לנמק את דרישתכם ומבלי לטעון כלפיכם טענת הגנה כל שהיא שיכולה לעמוד לחייב בקשר לחיוב כלפיכם, או לדרוש תחילה את סילוק הסכום האמור מאת החייב.
ערבות זו תהיה בתוקף מתאריך ______________ עד תאריך _______________
דרישה על פי ערבות זו יש להפנות לסניף הבנק/חב' הביטוח שכתובתו__________________________
                                                                                                             שם הבנק/חב' הביטוח
___________________________________      __________________________________
                  מס' הבנק ומס' הסניף                                         כתובת סניף הבנק/חברת הביטוח 
ערבות זו אינה ניתנת להעברה
________________                       ________________                       ________________                  
          תאריך                                                  שם מלא                                         חתימה וחותמת 
נספח ו'
אישור עריכת ביטוחים

לכבוד 

מדינת ישראל – המכון להשתלמות פרקליטים ויועצים משפטיים, משרד המשפטים

א.ג.נ.,

הנדון: אישור עריכת ביטוחים
הננו מאשרים בזה כי ערכנו למבוטחנו _______________________________(להלן "הספק") 

לתקופת הביטוח מיום _______________ עד יום ________________ בכל הקשור למתן שירותי אירוח כנסים וסמינרים למשרד המשפטים, את הביטוחים שלהלן:

1. ביטוח חבות המעבידים

1.1. כלפי עובדיו ומועסקיו בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים. 

1.2. גבולות האחריות לא יפחתו מסך 5,000,000 דולר ארה"ב לעובד, מקרה ולתקופת הביטוח (שנה).
1.3. הביטוח מורחב לשפות את מדינת ישראל – משרד המשפטים היה ונטען לעניין קרות תאונת עבודה לרבות מחלת מקצועית כלשהי כי הם נושאים בחבות מעביד כלשהו כלפי מי עובדי הספק. 

2. ביטוח אחריות כלפי צד שלישי

2.1. אחריותו החוקית בביטוח אחריות כלפי צד שלישי על פי דיני מדינת ישראל, בגין נזקי גוף ורכוש בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים. 

2.2. גבולות האחריות שלא יפחתו מסך 500,000 דולר ארה"ב, למקרה ולתקופת הביטוח (שנה). 

2.3. בפוליסה ייכלל סעיף אחריות צולבת (CROSS LIABILITY).

2.4. הביטוח מורחב לשפות את מדינת ישראל – משרד המשפטים ככל שיחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי הספק וכל הפועלים מטעמו. 

3. ביטוח משולב לאחריות מקצועית וחבות המוצר 

COMBINED PRODUCTS LIABILITY AND PROFESSIONAL INDEMNITY POLICY FOR THE SOFTWARE AND HARDWARE INDUSTRY.                

או

ELECTRONIC PRODUCTS AND SERVICES ERRORS OR OMISSONS

AND PRODUCTS LIABILITY INSURANCE                                                                     
3.1. אחריותו החוקית בגין מתן שירותי אירוח כנסים וסמינרים עבור משרד המשפטים, ביטוח משולב לאחריות מקצועית וחבות המוצר;

3.2. הפוליסה מכסה את חבות הספק, עובדיו וכל הפעלים מטעמו:

3.2.1. בקשר עם מעשה ו/או מחדל - כיסוי בגין הפרת חובה מקצועית, טעות השמטה, הזנחה ורשלנות;

3.2.2. חבותו מפגם במוצר - כיסוי בגין נזקים ייגרמו בקשר עם מוצרים שיוצרו, פותחו, הורכבו, תוקנו, סופקו, נמכרו, הופצו או טופלו בכל דרך אחרת על ידי הספק או מי מטעמה; 

3.2.3. פעילות הספק, עובדיה וכל הפועלים מטעמה כולל פיתוח, שינויים, התקנה, הדרכה, שירותי תמיכה ותחזוקה למשרד המשפטים,

3.3. גבולות האחריות למקרה ולשנה לא יפחת מ – 500,000 דולר ארה"ב;

3.4. הארכת תקופת הגילוי לפחות 12 חודשים;

3.5. אחריות צולבת – Cross Liability.

3.6. הביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל – משרד המשפטים ככל שייחשבו אחראים למעשי ואו מחדלי הספק וכל הפועלים מטעמו.

4. כללי
בפוליסות הביטוח נכללו התנאים הבאים:

4.1. לשם המבוטח התווספה כמבוטח נוסף: מדינת ישראל – משרד המשפטים .

4.2. בכל מקרה של צמצום או ביטול הביטוח ע"י אחד הצדדים לא יהיה להם כל תוקף אלא אם ניתנה על ידינו הודעה מוקדמת של 60 יום לפחות במכתב רשום לחשב משרד המשפטים .

4.3. אנו מוותרים על כל זכות שיבוב, תביעה, השתתפות או חזרה, כלפי מדינת ישראל- משרד המשפטים ועובדיו, ובלבד שהויתור לא יחול לטובת אדם שגרם לנזק מתוך כוונת זדון.

4.4. הספק יהיה אחראי בלעדית כלפינו לתשלום דמי הביטוח עבור כל הפוליסות ולמילוי כל החובות המוטלות על המבוטח על פי תנאי הפוליסות.

4.5. ההשתתפויות העצמיות הנקובות בכל פוליסה ופוליסה תחולנה בלעדית על הספק.

4.6. כל סעיף בפוליסות הביטוח המפקיע או מצמצם בדרך כל שהיא את אחריות המבטח, כאשר קיים ביטוח אחר לא יופעל כלפי מדינת ישראל, - משרד המשפטים, והביטוח הינו בחזקת ביטוח ראשוני המזכה במלוא הזכויות על פי הביטוח.

4.7. תנאי הכיסוי של הפוליסות חבות מעבידים ואחריות כלפי צד שלישי לא יפחתו מהמקובל על פי תנאי "פוליסות נוסח ביט".

בכפוף לתנאי וסייגי הפוליסות המקוריות עד כמה שלא שונו במפורש על פי האמור באישור זה.

בכבוד רב,

______________  

___________________________

תאריך


חתימת מורשה המבטח וחותמת המבטח

נספח ז'
חוברת ההצעה

	שם מלא של הגוף המציע, 

כפי שהוא מופיע ברשם רשמי
	

	חתימה וחותמת
	


	
	
	

	סוג התאגיד
	תאריך רישום
	מספר מזהה

	
	
	

	
	
	

	כתובת משרד (רשום)
	טלפון
	פקסימיליה ודוא"ל


שמות הבעלים (במקרה של חברה, שותפות):

	שם ושם משפחה
	מספר ת.ז.

	
	

	
	


פרטי המוסמכים לחתום ולהתחייב בשם המציע/ה:

	שם ושם משפחה
	מספר ת.ז.
	כתובת
	תפקיד בתאגיד

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


שם המנהל הכללי ______________________________________________________________

שם איש הקשר למכרז זה ופרטי ההתקשרות עמו __________________________________________

הנני מאשר כי בדקתי את פרטי המציע, והינם נכונים. 
	
	
	

	חתימה וחותמת 
	שם מלא של עו"ד/רו"ח
	תאריך


הצהרה והתחייבות
אני הח"מ 


 ת.ז. 


 שהנני ממלא תפקיד של 


 אצל המציע/ה מצהיר בזה כי הנני מצהיר האמור לעיל בשם 


 (להלן: "המציעה") אשר הנני מוסמך לחייבה בחתימתי וכי הפרטים המפורטים לעיל הנם אמת וכי ההצעה כמפורט לעיל הנה הצעה מחייבת והסכמה לחתום על נוסח ההסכם כפי שצורף למסמכי המכרז. 

	
	
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת


אסמכתאות להוכחת עמידה בתנאי הסף

	מס' סעיף במפרט המכרז
	התנאי
	נספח לחוברת ההצעה מסומן
	מצורף בזאת 

(נא לסמן את האופציה המתאימה)

	‏5.1.1
	תעודת ההתאגדות של המציע; נסח חברה המפרט את פרטי מנהלי התאגיד ובעלי המניות בו 
	נספח 1
	( כן   ( לא

	‏5.1.1
	אישור עו"ד/רו"ח המאמת את חתימת מורשי החתימה של התאגיד על מסמכי המכרז, כי הם רשאים להתחייב בשם התאגיד 
	נספח 2
	( כן   ( לא

	‏5.1.2
	תעודת עוסק מורשה
	נספח 3
	( כן   ( לא

	‏5.1.3
	אישור על העדר חובות לרשם התאגידים – נסח חברה
	נספח 4
	( כן   ( לא

	‏5.1.4
	האישורים הנדרשים עפ"י חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות ותשלום חובות מס), התשל"ו – 1976
	נספח 5
	( כן   ( לא

	‏5.1.5
	תצהיר בדבר תשלום שכר מינימום ותשלומים סוציאליים
	נספח 6
	( כן   ( לא

	‏5.1.6
	ערבות מציע
	נספח 7
	( כן   ( לא

	‏5.1.7
	קבלה על רכישת מסמכי המכרז
	נספח 8
	( כן   ( לא

	‏5.1.8
	תצהיר בדבר אי תיאום הצעות במכרז
	נספח 9
	( כן   ( לא

	‏5.2.1
	רישיון עסק תקף
	נספח 10
	( כן   ( לא

	‏5.2.2
	תעודת כשרות
	נספח 11
	( כן   ( לא

	‏5.2.3
	נגישות לנכים 
	נספח 12
	( כן   ( לא

	‏5.2.4
	נגישות לתחבורה ציבורית
	נספח 13
	( כן   ( לא

	‏5.2.5
	חניה
	נספח 14
	( כן   ( לא

	‎5.2.7
	ותק וניסיון המציע
	נספח 15
	( כן   ( לא

	‎5.2.6
	פרטי האולם המוצע
	נספח 16
	( כן   ( לא

	‏6.2
	ממליצים
	נספח 17
	( כן   ( לא

	‏3.4.5
	מסמכי מכרז חתומים
	נספח 18
	( כן   ( לא


נספח 1

אישור עדכני על רישום במרשם המתנהל עפ"י כל דין לגבי תאגידים מסוגו 
נספח 2

אישור עו"ד/רו"ח המאמת אודות מורשי החתימה בתאגיד

נספח 3

תעודת עוסק מורשה

נספח 4

אישור על העדר חובות לרשם התאגידים – נסח חברה 
נספח 5

האישורים הנדרשים עפ"י חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות ותשלום חובות מס), התשל"ו – 1976
נספח 6

תצהיר בדבר תשלום שכר מינימום ותשלומים סוציאליים
אני הח"מ _____________, נושא ת.ז. מס' _______, מורשה החתימה מטעם __________________ שמספרה ____________(להלן: המציע) מצהיר בזאת, בכתב, כדלקמן: 

1.

הנני מצהיר כי התקיים במציע אחד מאלה: 

(א)
המציע ובעל הזיקה אליו, לא הורשעו בפסק דין חלוט בעבירה לפי חוק עובדים זרים בשנה שקדמה למועד חתימת ההצהרה. 

(ב)
אם המציע או בעל הזיקה אליו הורשעו בפסק דין חלוט בשתי עבירות או יותר לפי חוק עובדים זרים – ההרשעה האחרונה לא הייתה בשלוש השנים שקדמו למועד חתימת ההצהרה. 


לעניין סעיף זה – 

"בעל זיקה" – מי שנשלט על ידי המציע ואם המציע הוא חבר בני אדם – גם בעל השליטה בו או חבר בני אדם אחר שבשליטת בעל השליטה בו. 

"חוק עובדים זרים" – חוק עובדים זרים (איסור העסקה שלא כדין והבטחת תנאים הוגנים), התשנ"א- 1991.

"שליטה" – כמשמעותה בחוק ניירות ערך, התשכ"ח- 1968.
2.
הנני מצהיר כי התקיים במציע אחד מאלה:

(א)
המציע ובעל הזיקה אליו לא הורשעו בעבירה לפי חוק שכר מינימום.

(ב)
המציע או בעל הזיקה אליו הורשעו בעבירה אחת לפי חוק שכר מינימום, אך במועד חתימת ההצהרה חלפה שנה לפחות ממועד ההרשעה. 

(ג)
המציע או בעל הזיקה אליו הורשעו בשתי עבירות או יותר לפי חוק שכר מינימום, אך במועד חתימת ההצהרה חלפו שלוש שנים לפחות ממועד ההרשעה האחרונה. 


לעניין סעיף זה – 
"אמצעי שליטה", "החזקה" ו- "שליטה" – כמשמעותם בחוק הבנקאות (רישוי), התשמ"א- 1981. 


"בעל זיקה" - כל אחד מאלה:


(1)
חבר בני אדם שנשלט על ידי נותן השירותים.

(2)
אם המציע הוא חבר בני אדם, אחד מאלה:



(א)
בעל השליטה בו;
(ב)

חבר בני אדם שהרכב בעלי מניותיו או שותפיו, לפי הענין, דומה במהותו להרכב כאמור של המציע, ותחומי פעילותו של חבר בני האדם דומים במהותם לתחומי פעילותו של המציע;
(ג) 
מי שאחראי מטעם המציע על תשלום שכר העבודה;
(3)
אם המציע הוא חבר בני אדם שנשלט שליטה מהותית – חבר בני אדם אחר, שנשלט שליטה מהותית בידי מי ששולט במציע;
"הורשע" – הורשע בפסק דין חלוט, בעבירה לפי חוק שכר מינימום, שנעברה לאחר יום כ"ה בחשון התשס"ג (31.10.02). 


"חוק שכר מינימום" – חוק שכר מינימום, התשמ"ז- 1987. 

"שליטה מהותית" – החזקה של שלושה רבעים או יותר בסוג מסוים של אמצעי שליטה בחבר בני אדם.

ידוע לי כי הפרת ההתחייבות בדבר אי העסקת עובדים זרים הינה הפרה יסודית, ושהמשרד יהיה רשאי, לפי שיקול דעתו, לבטל את החוזה או לחלט את הערבות שברשותו, או שניהם יחד, וזאת מבלי לגרוע מזכויות המשרד על פי כל דין, לרבות חוק החוזים (תרופות בשל הפרת חוזה), תשל"א-1970.
הנני מצהיר כי שמי הוא _____________, כי החתימה המופיעה בשולי גיליון זה היא חתימתי וכי תוכן הצהרתי אמת. 

__________




             

______________

תאריך                                                                                 
שם המצהיר+ חתימה
אישור

אני הח"מ, ________________, עו"ד מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי ברחוב _________________ בישוב/עיר ______________ מר/גב' _____________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. _____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי ת/יהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא ת/יעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 

___________
       ______________________
      ___________

תאריך                  
חותמת ומספר רישיון עורך דין 
        חתימת עוה"ד

נספח 7

ערבות מציע

נספח 8

קבלה על רכישת מסמכי המכרז

נספח 9
תצהיר בדבר אי תיאום הצעות במכרז
אני הח"מ______________________________ מס ת"ז _____________ העובד בתאגיד _____________________ (שם התאגיד) מצהיר בזאת כי: 

1. אני מוסמך לחתום על תצהיר זה בשם התאגיד ומנהליו. 

2. אני נושא המשרה אשר אחראי בתאגיד להצעה המוגשת מטעם התאגיד במכרז זה. 

3. בכוונתי להשתמש, במסגרת הצעה זו בקבלני המשנה המפורטים להלן (יש לפרט את שם התאגיד ופרטי יצירת קשר עימו):

	שם התאגיד
	
	תחום העבודה בו ניתנת קבלנות המשנה
	
	פרטי יצירת קשר

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. המחירים ו/או הכמויות אשר מופיעים בהצעה זו הוחלטו על ידי התאגיד באופן עצמאי, ללא התייעצות, הסדר או קשר עם מציע אחר או עם מציע פוטנציאלי אחר (למעט קבלני המשנה אשר צוינו בסעיף 3 לעיל). 

5. המחירים ו/או הכמויות המופיעים בהצעה זו לא הוצגו בפני כל אדם או תאגיד אשר מציע הצעות במכרז זה או תאגיד אשר יש לו את הפוטנציאל להציע הצעות במכרז זה (למעט קבלני המשנה אשר צוינו בסעיף 3 לעיל). 

6. לא הייתי מעורב בניסיון להניא מתחרה אחר מלהגיש הצעות במכרז זה. 
7. לא הייתי מעורב בניסיון לגרום למתחרה אחר להגיש הצעה גבוהה או נמוכה יותר מהצעתי זו. 

8. לא הייתי מעורב בניסיון לגרום למתחרה להגיש הצעה בלתי תחרותית מכל סוג שהוא. 

9. הצעה זו של התאגיד מוגשת בתום לב ולא נעשית בעקבות הסדר או דין ודברים עם מתחרה או מתחרה פוטנציאלי אחר במכרז זה. 

יש לסמן V במקום המתאים
· למיטב ידיעתי, התאגיד מציע ההצעה לא נמצא כרגע תחת חקירה בחשד לתיאום מכרז 
אם כן, אנא פרט:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

אני מודע לכך כי העונש על תיאום מכרז יכול להגיע עד חמש שנות מאסר בפועל לפי סעיף 47א לחוק ההגבלים העסקיים, תשמ"ח-1988. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם התאגיד
	
	חותמת התאגיד
	
	שם המצהיר
	
	חתימת המצהיר


אישור עורך הדין

אני הח"מ ________________________, עו"ד, מאשר/ת כי ביום ___________________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברחוב ___________________ בישוב/עיר ________________ מר/גב' ______________________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. __________________ המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה/תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 

_____________
            ______________________
        __________​​​​​​​​​​​__​​_



 תאריך 


חותמת ומספר רישיון עורך דין 

חתימת עורך הדין

נספח 10

רישיון עסק תקף

נספח 11

תעודת כשרות

נספח 12

הצהרת המציע על נגישות לנכים

לכבוד משרד המשפטים

אנו הח"מ בשם חברת _______________________מצהירים בזאת כי האתר המוצע על ידי לאירוח כנסים וסמינרים עבור משרד המשפטים נגיש לנכים.

הנני מצהיר כי שמי הוא _____________, כי החתימה המופיעה בשולי גיליון זה היא חתימתי וכי תוכן הצהרתי אמת. 

__________




             

______________

תאריך                                                                                 
שם המצהיר+ חתימה
אישור

אני הח"מ, ________________, עו"ד/רו"ח מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי ברחוב _________________ בישוב/עיר ______________ מר/גב' _____________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. _____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי ת/יהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא ת/יעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 

___________
       
______________________
      


___________

    תאריך                           חותמת ומספר רישיון עו"ד/רו"ח 
                           חתימת עוה"ד/רו"ח 

נספח 13

הצהרת המציע על נגישות לתחבורה ציבורית

לכבוד משרד המשפטים

אנו הח"מ בשם חברת _______________________מצהירים בזאת כי  אולם הכנסים/סמינרים המוצע על ידנו נגיש בתחבורה ציבורית בהתאם לפירוט שלהלן:
1. קווי האוטובוס המגיעים לאתר:
	מספר קו
	מפעיל/חברה
	מרחק תחנת האוטובוס מהאתר (במ')

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. תחנת הרכבת הקרובה:
מרחק התחנה מהאתר: _________________ מ'.


הנני מצהיר כי שמי הוא _____________, כי החתימה המופיעה בשולי גיליון זה היא חתימתי וכי תוכן הצהרתי אמת. 

__________




             

______________

תאריך                                                                                 
שם המצהיר+ חתימה
אישור

אני הח"מ, ________________, עו"ד/רו"ח מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי ברחוב _________________ בישוב/עיר ______________ מר/גב' _____________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. _____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי ת/יהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא ת/יעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 

___________
       
______________________
      


___________

    תאריך                           חותמת ומספר רישיון עו"ד/רו"ח 
                           חתימת עוה"ד/רו"ח

נספח 14

הצהרת המציע על חניה

לכבוד משרד המשפטים

אנו הח"מ בשם חברת _______________________מצהירים בזאת כי (יש לבחור את האפשרות/יות המתאימה/ות):


( באתר ישנה חניה חופשית (ללא תשלום):
מספר מקומות חניה ________________
מספר מקומות חניה לנכים: ____________

מרחק החניון מאתר הכנסים/סמינרים: ____________ מ'

( קיים הסדר חניה עם חניון/ים סמוך/ים:
עלות חניה ליום: ______________ש"ח
מספר מקומות חניה: ________________
מספר מקומות חניה לנכים: ____________
מרחק החניון מאתר הכנסים/סמינרים: ____________ מ'

הנני מצהיר כי שמי הוא _____________, כי החתימה המופיעה בשולי גיליון זה היא חתימתי וכי תוכן הצהרתי אמת. 

__________




             

______________

תאריך                                                                                 
שם המצהיר+ חתימה
אישור

אני הח"מ, ________________, עו"ד/רו"ח מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי ברחוב _________________ בישוב/עיר ______________ מר/גב' _____________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. _____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי ת/יהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא ת/יעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 

___________
       
______________________
      


___________

    תאריך                           חותמת ומספר רישיון עו"ד/רו"ח 
                           חתימת עוה"ד/רו"ח

נספח 15

ותק וניסיון המציע
פירוט ותק וניסיון עבור מציע המגיש הצעתו לכנסים/סמינרים "קטנים":
המציע סיפק ב-3 השנים האחרונות שירותי אירוח כנסים/סמינרים ל-3 לקוחות לפחות, בהיקף של 4-5 סמינרים/כנסים לפחות לכל לקוח, כאשר בכל אירוע השתתפו 50 איש לפחות
	שם הלקוח
	שנה
	שם הכנס/סמינר
	מספר משתתפים
	שם איש קשר
	טלפון/טלפון נייד

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


פירוט ותק וניסיון עבור מציע המגיש הצעתו לכנסים/סמינרים "גדולים":

המציע סיפק ב-3 השנים האחרונות שירותי אירוח כנסים/סמינרים ל-3 לקוחות לפחות, בהיקף של 4-5 סמינרים/כנסים לפחות לכל לקוח, כאשר בכל אירוע השתתפו 200 איש לפחות
	שם הלקוח
	שנה
	שם הכנס/סמינר
	מספר משתתפים
	שם איש קשר
	טלפון/טלפון נייד

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


הצהרת המציע:  
	
	
	
	
	

	שם
	
	תפקיד
	
	טלפון

	
	
	
	
	

	חתימה וחותמת
	
	תאריך
	
	מס' זהות/עוסק מורשה

	
	
	
	
	

	כתובת
	
	פקס
	
	מיקוד


נספח 16

פרטי האולם המוצע

להלן פרטי האולם המוצע על ידי:

1. שטח האולם: _________________________ מ"ר

2. האולם מיועד ל-____________________ משתתפים.

3. כתובת האולם: _____________________________________________________-

4. הציוד הקיים באולם:__________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
5. חיבור אינטרנט אלחוטי:
( למציג/מרצה
( לכלל המשתתפים
6. חדרי שירותים:
מספר תאי שירותים לגברים: _____________ מהם ________ מותאמים לנכים
מספר חדרי שירותים לנשים: _____________ מהם _________ מותאמים לנכים
7. אולמות/חדרים נוספים (לצורך פיצול לקבוצות):
	גודל האולם
	מספר משתתפים להם מיועד האולם

	
	

	
	


הצהרת המציע:  
	
	
	
	
	

	שם
	
	תפקיד
	
	טלפון

	
	
	
	
	

	חתימה וחותמת
	
	תאריך
	
	מס' זהות/עוסק מורשה

	
	
	
	
	

	כתובת
	
	פקס
	
	מיקוד


נספח 17
ממליצים

פרטי לקוחות עבורם נתן המציע שירותים דומים לנדרש במכרז זה, כמפורט לעיל.
המשרד יפנה ל-3 מתוך הלקוחות המפורטים ברשימה, על פי בחירתו.

	שם הארגון
	השירות שניתן והיקפו 

מספר כנסים/סמינרים
	שנות מתן השירות
	שם הממליץ ותפקידו בארגון
	טלפון
	טלפון נייד

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


הצהרת המציע:  
	
	
	
	
	

	שם
	
	תפקיד
	
	טלפון

	
	
	
	
	

	חתימה וחותמת
	
	תאריך
	
	מס' זהות/עוסק מורשה

	
	
	
	
	

	כתובת
	
	פקס
	
	מיקוד


נספח 18
מסמכי מכרז חתומים

נספח ח'
תצהיר והתחייבות למניעת ניגוד עניינים לצורך מכרז מס' 36.13
אני הח"מ __________ ת.ז. _______________ לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזה כדלקמן:

1. הנני נותן תצהיר זה בשם _________________ שהוא הגוף המבקש להתקשר עם המזמין במסגרת מכרז זה (להלן: "המציע"). אני מכהן כ_______________ והנני מוסמך/ת לתת תצהיר זה בשם המציע. 

2. הריני להצהיר כי נכון ליום תצהירי זה_____________ המציע אינו נמצא במצב של ניגוד עניינים ו/או חשש סביר לניגוד עניינים בין ביצוע השירותים בהתאם למכרז זה לבין ענייניו האחרים ו/או תפקידים אחרים אותם הוא ממלא. 
3. ככל שתיבחר הצעתו של המציע במכרז, מתחייב המציע להודיע למזמין באופן מיידי על כל סיבה שבגללה הוא ו/או עובדיו ו/או מי מטעמו עלולים להימצא במצב של חשש לניגוד עניינים כאמור לעיל. 
4. זה שמי, להלן חתימתי ותוכן תצהירי דלעיל אמת. 
_____________________
המצהיר

אישור

אני הח"מ, ________________, עו"ד, מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי ברחוב ___________ בישוב/עיר ______________ מר/גב' _____________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז._____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי ת/יהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא ת/יעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 

______
              ______________________
        ___________

 תאריך 

חותמת ומספר רישיון עורך דין 
 
        חתימת עוה"ד
נספח ט' 

טופס פרטי ספק

מספר ספק: ___________

תאריך עדכון:__________

דברי הסבר לטופס פרטי זכאי
א.ג.נ,
מועבר אליך טופס פרטי זכאי על מנת לזרז את תהליך ההתקשרות.

אנא הקפד/י למלא אחר השלבים הבאים:

· יש למלא את הטופס במלואו. טופס לא שלם יוחזר לקניין לשם השלמת הפרטים.
· יש לצרף את האישורים הרלוונטיים הבאים:
· אישור על ניכוי מס במקור.
· אישור על ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים.
· תעודת עוסק מורשה/פטור או מלכ"ר.
· צילום שיק מבוטל. במקרה שאין בידך פנקס שיקים, יש לצרף אישור על ניהול חשבון מהבנק.
· באם הינך שכיר ( עיקר הכנסתך ממשכורת, גמלה או קצבה ) יש לחתום על נספח א'  המצ"ב ולצרפו.
· באם הינך מגיש חשבונית עסקה, יש לחתום על נספח ג' המצ"ב ולצרפו.
· במידה ואינך עוסק מורשה/פטור, יש להקפיד על מילוי החלק המתייחס לסטאטוס האישי לצורך ניכוי ביטוח לאומי ומס בריאות, נספח ב' המצ"ב ולצרפו.
· בעת עדכון פרטים קיימים יש למלא רק את השדות בהם חל השינוי ולחתום על הטופס.  
באם עודכנו פרטי הבנק יש להקפיד גם על צירוף שיק מבוטל. 
נציין כי בהעדר פרט מהפרטים המופיעים בטופס או בהעדר אחד מהאישורים הרלוונטיים, לא נוכל לפתוח או לעדכן פרטי זכאי. כמו כן, חשוב לציין כי בכל שינוי בפרטים המפורטים בטופס, לרבות בניכוי המס, האחריות על העדכון מוטלת על הזכאי.

בכל מקרה של ניכוי יתר בגלל פרטים לא נכונים או לא מעודכנים, לא יבוצעו החזרים.

את הטופס המלא בצירוף כל המסמכים הדרושים יש להחזיר לנציג היחידה המזמינה את השירות ו/או המוצר.
משרד המשפטים מבקש להבהיר, כי על פי חוק נכסי המדינה, התשי"א – 1951, כל התחייבות כספית ו/או התחייבות שוות כסף בשם משרד המשפטים טעונה חתימת אלה שהורשו לכך בחוק (להלן - מורשי החתימה של המשרד), ובכלל זה חשב משרד המשפטים או מי שהורשה לחתום מטעמו.

לפיכך ובהתאם להוראות החשב הכללי, כל ספק אשר יספק סחורה ו/או שירותים למשרד המשפטים בלא שבידיו הזמנה חתומה כדין על ידי מורשי החתימה, או חוזה תקף חתום כדין, לא יקבל כל תשלום ממשרד המשפטים.

למען הסר ספק, לא ישולמו תשלומים בגין חוזים שיחתמו בדיעבד עבור התקופה בה החוזה או ההזמנה לא היו בתוקף.

בכל שאלה או הבהרה נא לפנות לנציג היחידה המזמינה את השירות ו/או המוצר.

בברכה,
מחלקת פיקוח תקציבי
בקשה להקמת רשומת אב זכאי
	 FORMCHECKBOX 

	פתיחה של זכאי חדש
	
	חובה לצרף:

	 FORMCHECKBOX 

	עדכון פרטים קיימים
	
	 FORMCHECKBOX 

	אישור על ניכוי מס

	
	מספר זכאי:
	
	 FORMCHECKBOX 

	אישור על ניהול פנקסי חשבונות  ורשומות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים

	
	     
	
	 FORMCHECKBOX 

	תעודת עוסק מורשה, פטור או מלכ"ר 

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	צילום שיק מבוטל


	פרטים כלליים
	

	
	שם הזכאי
	     
	

	
	מהות העיסוק / מתן השירות
	     
	

	
	מספר חברה / מספר ת.ז. / מספר עוסק מורשה
	     
	

	
	רחוב / ת.ד
	     
	

	
	יישוב
	     
	

	
	מיקוד
	     
	

	
	מספר טלפון
	     
	

	
	מספר פקס
	     
	

	
	כתובת e-mail (בכתב ברור)
	
	


	למילוי ע"י קניין/יחידה מקצועית
	שם היחידה/קניין:
	     
	מספר טלפון:
	     


	 סטטוס אישי ימולא על ידי מי שאינו עוסק מורשה

	זוהי עבודתי העיקרית:
	זוהי עבודתי המשנית:

	 FORMCHECKBOX 

	שכיר
	 FORMCHECKBOX 

	שכיר

	 FORMCHECKBOX 

	גמלאי מקבל קיצבה
	 FORMCHECKBOX 

	גמלאי מקבל קיצבה

	 FORMCHECKBOX 

	גמלאי ללא קיצבה
	 FORMCHECKBOX 

	גמלאי ללא קיצבה

	 FORMCHECKBOX 

	אחר:
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	אחר:
	
	

	* באם הנך פטור מתשלום, חובה לצרף אישור מביטוח לאומי
	


	פרטי חשבון הבנק
	

	
	מספר חשבון בנק
	     

	

	
	
	
	
	

	
	מספר סניף
	     

	

	
	
	
	
	

	
	כתובת הסניף
	     

	

	
	
	
	
	

	
	שם הבנק
	     

	


	חתימת הזכאי

	תאריך:
	     
	שם החותם:
	     
	חתימה וחותמת
	     


נספח I
לכבוד

משרד המשפטים

אגף הכספים

רח' צלאח א-דין 29

ירושלים 91490

נספח – הצהרה לעניין תקנה 6א לתקנות מס ערך מוסף

אני החתום מטה מצהיר בזאת, לעניין תקנה 6א לתקנות מס ערך מוסף התשל"ו – 1976, כי עיקר הכנסתי הינה ממשכורת, גימלה או קיצבה.

הריני מתחייב להודיע בכתב למשרד המשפטים על שינוי ברכיבי הכנסתי שיביא לכך שעיקרהכנסתי לא  תהיה ממשכורת, גימלה, או קיצבה.

	     

	
	     

	
	     

	
	     


	שם
	
	מס' ת.ז. / ע.מ.
	
	תאריך
	
	חתימה


נספח II
לכבוד

משרד המשפטים

אגף הכספים

רח' צלאח א-דין 29

ירושלים 91490

נספח - הצהרה לעניין דמי ביטוח לאומי

אני החתום מטה מצהיר בזאת כי הנני:

 FORMCHECKBOX 

עצמאי ומשלם ביטוח לאומי בעצמי כעצמאי.

 FORMCHECKBOX 

עיקר הכנסתי ממשכורת, גמלה או קצבה ומשלם בעצמי ביטוח לאומי – מצ"ב אישור.

 FORMCHECKBOX 

עיקר הכנסתי ממשכורת, גמלה או קצבה ומבקש לנכות לי ביטוח לאומי לפי האישור המצ"ב (בהעדר אישור ינוכה לפי הסכום המקסימאלי הנקוב בחוק ).

	     
	
	     
	
	     
	
	     

	שם
	
	מס' ת.ז. / ע.מ.
	
	תאריך
	
	חתימה


נספח III
שם הספק: _____________________

מספר ע.מ./ח.פ. : ________________









תאריך:__________
לכבוד
מדינת ישראל – אגף החשב הכללי
א.ג.נ.,
הנדון: הצהרת מדווח על בסיס מזומן לצרכי מס ערך מוסף
1.
הריני לאשר בזאת כי בהתאם להוראות חוק מס ערך מוסף, התשל"ו- 1975 (להלן – החוק), מועד הדיווח החל עלי בעסקאות המדווחות על ידי לרשויות מע"מ, הינו אך ורק בעת קבלת התמורה (בסיס מזומן) מהסיבה הבאה (נא סמן X  במשבצת המתאימה):
הנני נותן שירותים שמנהל את ספריו בהתאם לתוספת ה' להוראות מס הכנסה (ניהול פנקסי חשבונות), התשל"ג-1973;
הנני נותן שירותים שמנהל את ספריו בהתאם לתוספת י"א להוראות מס הכנסה (ניהול פנקסי חשבונות), התשל"ג-1973 ומחזור עסקאותיי אינו עולה על 15 מליון שקלים חדשים בשנה;
הנני עוסק שמכרתי נכס וחל עלי האמור בסעיף 2(ד) לתוספת א' להוראות מס הכנסה (ניהול פנקסי חשבונות), התשל"ג-1973; (יצרנים שמחזור עסקאותיהם אינו עולה על 1,950,000 שקלים חדשים ובעסקם לא יותר מ- 6 מועסקים);
הנני עוסק שביצע עסקה שמועד החיוב בגינה הינו בהתאם לסעיף 28 לחוק (מקרקעין ובניה), כאשר מועד החיוב במס לפי סעיף 28 טרם הגיע, אך הנני מדווח על מקדמות שקיבלתי בגין העסקה מתוקף סעיף 29 לחוק;
הנני מדווח על בסיס מזומן מכל סיבה אחרת. נא פרט את הסיבה_________________.

2.
ידוע לי שהאחריות הראשונית והבלעדית לאמור לעיל, מוטלת עלי, ואין בקבלת מסמך זה על ידכם, משום אישורכם לאמור בו.
3.
הריני מתחייב להודיעכם על כל שינוי שיחול בעתיד בהתייחס לבסיס הדיווח כאמור.
בברכה, __________
נספח י'
חוזר נש"מ

ירושלים, ד' בתשרי התשע"ג
20 בספטמבר 2012

חוזר מס' הד-12 (21) 

אל:
סגני המנהלים הכלליים הבכירים למינהל ומשאבי אנוש במשרדי הממשלה


וסגני מנהלי יחידות הסמך למינהל ומשאבי אנוש


החשבים והגזברים במשרדי הממשלה וביחידות הסמך


הממונים על ההדרכה במשרדי הממשלה וביחידות הסמך
שלום רב,

הנדון:
 עדכון תעריפי אכסון וכלכלה בפעולות הדרכה
לאחר חשיבה מחודשת שערכנו בנושא גובה התעריפים שבנדון, ומתוך רצון להתאימם למציאות הקיימות בתחום זה, ובכך להגדיל את היצע בתי הארחה/ המלון אשר עובדים בתעריפים אלו, החלטנו להעלות את התעריפים בשיעור של 20%.
תעריפים אלו יכנסו לתוקף החל מה- 1 באוקטובר 2012 (מצ"ב כנספח א').

נבקש להבהיר בנושא זה, כי משרדים החתומים על הסכם עם בתי הארחה/מלון ואשר ההסכם צמוד לשינוי בתעריפים אלו, תחול ההצמדה רק מיום ה- 1.1.2013.
התחייבויות החתומות על ידי חשבות המשרד, לפעולות הדרכה האמורות להתקיים אחרי תאריך זה, ואשר נשלחו לבתי המלון/הארחה לפני תאריך העדכון, ישולמו בהתאם לתעריפים הקודמים (התעריפים הקודמים מצורפים כנספח ב'). החל מתאריך 1.1.2013 ניתן לעדכן את ההתחייבויות אשר הוצאו לפני תאריך עדכון התעריפים, כאמור לעיל, בהתאם לתעריפים החדשים. 

הממונים על ההדרכה יפעלו על פי הנחיות חוזר זה, והינם רשאים לנהל מו"מ עם בתי הארחה/המלון להורדת המחירים הרשומים להלן ולקיים פעולות הדרכה במקומות אירוח, שמחיריהם נמוכים יותר מהתעריפים המרביים, והכל בהתאם לחוק חובת המכרזים (התשנ"ב 1992), ותקנות חובת המכרזים (התשנ"ג 1993).

כמו כן אנו ממליצים לנצל את העונתיות בתחום התיירות ולרכז פעולות הדרכה בחודשים בהם ניתן לקבל שירותי אירוח במחירים נמוכים יותר.

בנוסף, יש להתאים את מקום האירוח ואת רמת האירוח לצרכי ההדרכה בפעולות ההדרכה ולהשתדל ככל האפשר לפעול בנושא זה תוך חיסכון כספי ותוך איגום משאבים.

                          בברכה,

בברכה,
                   [image: image1.jpg]ip vl
s



                                                                 [image: image2.png]


          


                       אופיר בניהו                                                                             אבי מישראל                                         
   מנהל אגף בכיר הדרכה השכלה ורווחה                                      מנהל מינהל הרכש הממשלתי                       

העתק:      מר משה דיין - נציב שירות המדינה
גב' מיכל עבאדי – החשבת הכללית, משרד האוצר

    נספח א':

טבלת תעריפי אכסון וכלכלה בפעולות הדרכה החל מתאריך 01.10.2012:

· התעריפים נקובים בשקלים חדשים ואינם כוללים מס-ערך מוסף.

· הואיל ובאילת קיים כיום פטור ממע"מ, התעריפים המירביים באילת הם התעריפים המצוינים להלן.
	סוג השירות למשתתף יחיד בחדר זוגי


	תכולת השירות 
	מחיר מירבי בש"ח ללא מע"מ

	B.F יום אכסון וכלכלה 


	תנאי פנימייה מלאים,                                              (3 ארוחות + 2 כיבודים + לינת לילה אחד)
	336

	B.H יום אכסון וכלכלה 
	חצי פנסיון,                                                                       (2 ארוחות + כיבוד + לינת לילה אחד)
	288

	B.B  יום אכסון וכלכלה
	(לינת לילה אחד + ארוחת בוקר)
	240

	יום עיון מהשעה 08.30 עד 17.00, 

	ארוחת צהריים + כיבוד קל (קפה  +  עוגה/ כריך) + קפה נוסף. 

כולל אולם הרצאות:

מקומות ישיבה בהתאם לנדרש, דפים וכלי כתיבה, מקרן חד קרן (ברקו), מסך הקרנה, חיבור חינם לאינטרנט, אמצעי הגברה, תאורה ווידאו מתאימים
	98

	ארוחת בוקר


	כמקובל בבית המלון/בית הארחה
	30

	ארוחת צהריים / ערב

	
	72

	ארוחה קלה (במקום ארוחת צהריים או ערב)
	
	30

	כיבוד קל (קפה + עוגה/כריך)
	חד פעמי 
	18

	קפה
	חד פעמי
	8

	קפה רץ 
	לכל משך יום העיון
	6

	ירקות/פירות חתוכים
	חד פעמי
	7

	כיתת לימוד בנוסף במקרה של פיצול משתתפים.


	כיתת ההרצאות תכלול:

מקומות ישיבה בהתאם לנדרש, דפים וכלי כתיבה, מקרן חד קרן (ברקו), מסך הקרנה, חיבור חינם לאינטרנט, אמצעי הגברה, תאורה ווידאו מתאימים
	200

	אולם הרצאות ללא כיבוד –  עד 100 משתתפים.


	אולם ההרצאות יכלול:

מקומות ישיבה בהתאם לנדרש, דפים וכלי כתיבה, מקרן חד קרן (ברקו), מסך הקרנה, חיבור חינם לאינטרנט, אמצעי הגברה, תאורה ווידאו מתאימים
	600

	אולם הרצאות ללא כיבוד –  בין 101 ל - 300 משתתפים.


	
	800


\

    נספח ב':

טבלת תעריפים קודמים לאכסון וכלכלה בפעולות הדרכה
	סוג השירות למשתתף יחיד בחדר זוגי


	מחיר מירבי ללא מע"מ

	B.F יום אכסון וכלכלה בתנאי פנימיה מלאים 
 (3ארוחות + 2 כיבודים + לינה)
	280

	B.H יום אכסון וכלכלה בתנאי חצי פנסיון 
(2 ארוחות + כיבוד + לינה)
	240

	B.B לינה + ארוחת בוקר
	200

	יום עיון מהשעה 08.30 עד 17.00, 
הכולל:  ארוחת צהריים + כיבוד קל (קפה  +  עוגה/ כריך ) + קפה נוסף
	82

	ארוחת בוקר


	25

	ארוחת צהריים / ערב

	60

	ארוחה קלה (במקום ארוחת צהריים או ערב)
	25

	כיבוד קל (קפה + עוגה/כריך)
	15

	קפה
	7



































עמוד 1 מתוך 62 עמודים

